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Regulamento Interno

CAPITULO I

Introdugao

O Regulamento Interno da Escola Secundaria de Rocha Peixoto é o documento elaborado de acordo com os
principios consagrados na Constituicdo da Republica Portuguesa e na Lei de Bases do Sistema Educativo
(Anexo 1), a par de outra legislacdo vigente aplicavel, ndo deixando de referir “as normas que garantem a
inclusdo, enquanto processo que visa responder a diversidade das necessidades e potencialidades de todos e
de cada um dos alunos, através do aumento da participacdo nos processos de aprendizagem e na vida da
comunidade educativa”, de acordo com o préprio lema da Escola “Uma Escola de Todos para Todos, Sempre
Mais e Melhor”.

Neste contexto é de salientar que o sistema educativo deve procurar responder as necessidades resultantes da
realidade social, contribuindo para o desenvolvimento pleno e harmonioso dos individuos, incentivando a
formacdo de cidadaos livres, responsaveis, autdbnomos e solidarios e valorizando a dimensdo humana, segundo
os Valores da Escola/ o Projeto Educativo (PG.D.03 — rochaboc / Pdgina eletrénica da Escola:
www.esrpeixoto.edu.pt) e no ambito do que defende O Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria
(homologado pelo Despacho n.2 6478/2017, 26 de julho, Anexo 11) pelo que o Regulamento Interno estabelece
regras de convivéncia na comunidade escolar, a resolugao de possiveis conflitos, de situagdes perturbadoras do
regular funcionamento das atividades escolares e a aplicagdo de medidas adequadas perante infracGes que
possam ser cometidas, e a contribuir para a formacdo integral de Todos e de cada Um. Assim sendo, o
Regulamento Interno deve surgir da necessidade de cada um assumir, no dia a dia da Escola, os seus direitos e
deveres, contribuindo para melhorar as relagdes na comunidade e a pratica de vida efetiva no ambito de uma
sociedade democrética, seguindo a Politica da Qualidade da Escola (PG.D.01 - rochapoc, Anexo I).

A promocdo da pratica consciente do Regulamento Interno por parte de todos deve ser encarada pela positiva
e ndo associada, de forma redutora, a algo limitador da acdo dos intervenientes no processo de Ensino-
Aprendizagem, pelo que se espera que seja um contributo valido para permitir que as atividades que se
desenvolvem na Escola decorram com ordem, de forma harmoniosa e proficua, a contribuir para o Sucesso e,
tal como referido, de acordo com os Valores que a Escola defende, devidamente enquadrados no seu Projeto
Educativo (PG.D.03) em articulagdo com os diversos Documentos estruturantes da Escola (Figura 1)/

(disponiveis no rochapoc/ Programa INOVAR/ na pdgina da Escola).
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Projeto Educativo
(PG.D.03)

| ~
Apresentagao da Escola Documentagio/ P;no d;)lnt'erc\jler;;(;/
(PG.D.16) \ Documentos . e melhoria da

/ Estruturantes da ESRP \ (PG.D.17)

Plano de Trabalho da
Turma

Regulamento Interno
(PG.D:06)

Plano de Agdo
Estratégica
(PG.D.04)

Documento de

Plano de Estudos e
Desenvolvimento do

Curriculo

(PG.D.07) Planc anualide (EA.IM.XX/Inovar)
Atividades
(PG.D.14)

Figura 1: Esquema de apresentagdo dos Documentos estruturantes da Escola.

CAPITULO I
Organizagao Geral da Escola

A Escola Secundaria de Rocha Peixoto apresenta uma organizacdo proépria tal como se apresenta no esquema
seguinte, no ambito do Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ) a cujos processos (nove) estdo associadas
diversas atividades (cinquenta no total) tal como se apresenta esquematizado na figura seguinte (Figura 2).

Todo o tipo de documentagdo no ambito do SGQ (Figura 3 / Quadros resumo de Listagens dos diversos tipos de
Documentagdo dos diferentes Processos do SGQ em fotografia do momento atual — Anexos lll) encontra-se na

plataforma rochaooc, que consta da pdgina da Escola (www.esrpeixoto.edu.pt), assumindo um cariz dindmico

cuja atualizacdo nao implica a obrigatoriedade de revisdao do Regulamento Interno, que também assumird o
seu proéprio dinamismo — a desenvolver pela Escola, nomeadamente, em termos de aplicacdo de hiperliga¢des
a documentos da plataforma rochaooc, entre outros - designadamente no que diz respeito a documentos
sobre legislagdo, o que esta salvaguardado pelo Escola + Simples para Professores - Programa atual de
simplificagdo administrativa nas Escolas no ambito da iniciativa Simplex + (Anexos 1), que clarifica o seguinte
relativamente ao Regulamento interno — “é o instrumento do exercicio da competéncia regulamentar
concedida pelo Estado as escolas, no qual constam as normas que derivam do exercicio dessa competéncia,
como sejam as previstas no artigo 49.2 do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, e sempre de acordo com o
comando legal habilitante. As disposicées constantes de lei ou regulamento podem, assim, ser substituidas
pela remissdo para tais disposicoes e pela inclusGo de hiperligagdes para os correspondentes diplomas, no
Didrio da Republica Eletronico (na sua versdo consolidada, se aplicdvel). Outros regulamentos especificos, nos
casos em que se justifique a sua existéncia (v.g., requlamento de matriculas, dos cursos EFA, das visitas de
estudo, etc.), deverdo ser considerados parte do regulamento interno e sofrer a mesma tramita¢do deste, por
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razbes de vinculagdo de toda a comunidade escolar e de segurancga juridica, ou integrar o articulado do

regulamento principal.”

Documentos

(D)

Procedimentos

(P)

Documentagao
nao
Codificada

Y
Instrugdo de
Trabalho
(IT)

Impressos
(IM)

Figura 3: Esquema dos tipos de Documentagdo do SGQ da ESRP.

Sistema de Gestao da Qualidade - SGQ da ESRP: Processos e respetivas Atividades

Processo: Compras
(Cm)

Atividades: Compras

Processo: Desenhar e Desenvolver
(DD)

Atividades: Desenhar e Desenvolver

Processo: Ensino/Aprendizagem
(EA)

Atividades: Centro Qualifica — CQ
Educacgdo e Formagdo de Adultos — EFA
Ensino Basico
Ensino Secundario — Cursos Cientifico Humanisticos
Ensino Secundario — Cursos Profissionais
Ensino Recorrente
EMAEI - Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva

Processo: Infraestruturas, Equipamentos e
apoio logistico
(IE)

Atividades: Comissdo de Horarios
Constituicdo de Turmas
Equipamentos
Instalages
Plano Tecnolégico da Educagdo — PTE
Secretariado de Exames

Processo: Planeamento, Gestao e Melhoria
(PG)

Atividades: Equipa de Avaliagdo da Escola
Gestao
Sistema de Gestdo da Qualidade — SGQ

Processo: Recursos Humanos

(RH)

Atividades: Area de Pessoal
Avaliagdo de Pessoal Docente — PD
Avaliacdo de Pessoal Nao Docente — PND
Concursos
Formagdo
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Atividades: Atividades Cientifico Didaticas e Pedagogicas
Atividades Culturais
Atividades de Ocupagao de Tempos Livres

Processo: Relagdo com o Meio Atividades Desportivas
(RM) Comunicagdo e Imagem
Expediente

Intercambios
Planificacdo de Atividades

Atividades: Alunos Oriundos de Paises Estrangeiros — AOPE’s
Apoios
Biblioteca Escolar — BE
Centro Educativo — CEdu
Desporto Escolar — DE
Grupo 910 (Necessidades Especificas)
Grupo Promotor de Agdo Social — GPAS
Mediagdo de conflitos
Projetos de Escola
Projetos Nacionais e Internacionais
Servigos de Psicologia e Orientagdao — SPO
Tutorias
Visitas de Estudo
Atividades: Alunos
Contabilidade
Programa Operacional Capital Humano — POCH
Servigos de Agao Social Escolar — SASE
(SA) Tesouraria
Vencimentos

Processo: Respostas Educativas
(RE)

Processo: Servigos Administrativos

Figura 2. Esquema de apresenta¢do da Documentagao do SGQ da ESRP.
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Diversidade dos tipos de Documentagdo do Sistema de Gestdo de Qualidade - SGQ da Escola Secundaria de Rocha Peixoto

Documentos(D)
(Calendarizagdes, Competéncias,
Critérios, Dindmica entre Pares, Instrugdo de Trabalho(IT)
Guides/Guias, indices, Matrizes, (Guias, Manuais...)

Metodologias, Normas, Orientagdes,
Planos, Politica da Qualidade, Processo
Educativo, Regimentos, Regulamentos,

Supervis3o...)

/ Documentagio Nio

L’ Codificada
(Capas, Etiquetas,
Documentagdo Fluxograma, Lombadas...)
Procedimentos(P) SGQ da ESRP

(Avaliagdes, Concursos,
Controlo de Documentagao e /—

Registos, Ocorréncias, \

Servigos...)

Impressos(IM)
(Acessos, Apoios, Atas, Atividades, Autos, Autorizagdes, Avaliagdes, Avisos,
Balangos,

Cabegalhos e rodapés, Cadernos, Centro Educativo - CEdu, Centro Qualifica - CQ, Comunicagoes,
Configuragdes, Contratos, Controlos, Convocatdrias, Critérios, Declaragdes, Descrigdes, Despachos,
Desporto Escolar - DE, Diretor de Turma - DT, Distribui¢des, Educagdo e Formagdo de Adultos - EFA,

Educagdo Especial, Ensino Profissional, Enunciados, Fichas,
Formagdo em Contexto de Trabalho - FCT, Formuldrios, Grelhas,
Grupo Promotor de Agdo Social - GPAS, Guides, Informacdes, Justificagdes, Listas, Mapas, Matriculas,
Matrizes, Mediagdo, NotificagGes, Pareceres,

Participagdo, Interesse, Atitudes e Valores - PIAV, Pautas, Pedidos, Planificagdes, Planos,
Plantas de Sala, Portefélio de Desenvolvimento Vocacional - PDV, Processos, Programacées,
Propostas, Protocolos, Prova de Aptidao Profissional - PAP, Quadros, Registos, Relagées,
Relatdrios, Repreensdes, Requerimentos, Requisigdes, Roteiros, Servigos de Agdo
Social Escolar - SASE, Sessdes, Teatro escolar, Termos...)

Figura 4. Esquema de apresentacdo global da diversidade da Documentagdo do SGQ da ESRP.
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Conselho
Geral
sGQ Equipa de
Autoavaliagéo
Diretor
Subdiretor
Conselhp SADD + Conselho
Pedagégico Adjuntos Administrativo
Equipa
Multidisciplinar de Centro de Apoio a Ensino Ensino Educagéo de S Servigos Relagdo com a
Departamentos Apoio a Educagio Aprendizagem Basico Secundario Adultos ervigos Técnicos comunidade e com o meio
Inclusiva
Gruposde  Formadores  Adjuntodo | Coordenadores Respostas Coordenador Diretor —— Cursos @ - Ensino Servicos Servigos Comiss&o Assessoria Gab. Planificagdo  Gab. Comunicagdo
Docéncia Externos Diretor DT Educativas oT Curso Profissionais Recorrente Administrativos de Apoio Horarios Avaliagao de Atividades e Imagem
Mini-grupos R Professora(s) Chefe Servigos ~ Encarregado Constituigéo Assessoria Ensino
Grupos de docéncia  de Docéncia sicologale) e Mediagdo d Coordenad Diret Coordenad: Diret N« Administrativos ~ Operacional de Turmas Profissional " "
p0 910 lediagzo de oordenador iretor oordenador iretor . ’ . o Atividades Atividades
Interdepartamentais GPAS Confltos DT Curso DT Curso Coordenagio  Mediador Presencial pregencial Culturais Beepories
) Secretariado Assessoria Superv.
Docentes Pessoal Portaria
Tutorias AOPE's Diretor de Exames Pedagbgica Afividades de Atividades cientificas
O ocupacdo didaticas e
; 8 de Tempos Livres pedagogicas
Projetos . Assessoria para a
wes Alunos Recegdo 3
Nacionais e Biblioteca Diretor de & PTE Formagao
Internacionais Tama Atividades Estagios
Alunos/ Profissionais Desportivos
Clubes e Desporto Adultos Contabilidade Pisos
Ateliers Escolar
Conselho de Representante Esc?(lJa :e Natagso
Visitas de Turma Enc. Educagdo Tesouraria  Reprografia quano
Apoios e prog
Centro Projetos de . EEnTn
Educativo Escola Assembleia Assembleia A e R
de Delegados de Alunos lunos Educagfio
SPO Grupo 910 Expediente  Manutengdo
Associagéo de Ass. Pais &
Estudantes Enc. Educacéo SASE Laboratérios

. Instalagéo
Vencimentos oS08
Inventario Oficinas

POCH

Figura 5: Organograma da Organizagdo estruturante da Escola Secundaria de Rocha Peixoto.
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Figura 6: Organograma do Fluxo de Comunicagdo a desenvolver na Escola Secundaria de Rocha Peixoto.
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SECCAO |
Orgdos de Dire¢do, Administragdo e Gestdo da Escola

A Escola apresenta os respetivos érgdos de Dire¢do, Administracdo e Gestdo (figura 7) que se passam a ter em
consideracdo em termos do Regulamento Interno e de acordo com a legislacdo respetiva (Decreto Lei-75-2008

- Autonomia Administracdo e Gestdo, Anexo Il).

Conselho Geral - CG

Diretor/Dire¢do - Dir Conselho Pedagogico - CP Conselho Administrativo - CA

Figura 7: Esquema sumario de orgdos de Dire¢do, Administracdo e Gestao da Escola.

SUBSECCAO |
Conselho Geral

O Conselho Geral (CG) é o 6rgdo de participagdo e representacdo da comunidade educativa, de direcdo
estratégica, responsdvel pela definicdo das linhas orientadoras da atividade da Escola, cujo regimento
(PG.D.19 - rochapoc, Anexo I) de acordo com a lei vigente, tem por finalidade definir os procedimentos
administrativos e o modo de funcionamento interno, de forma a garantir uma acdo eficiente, contemplando a

respetiva composicao, as diversas competéncias e o respetivo funcionamento.

Na composicao do Conselho Geral deve estar salvaguardada a participacdo de representantes dos Docentes,

dos Pais/Encarregados de Educagdo, dos Alunos, do Pessoal ndo docente, da Autarquia e da Comunidade local.

Artigo 12

Designacao de representantes a elei¢ao para o Conselho Geral

1. Os representantes do Pessoal Docente s3o eleitos por todos os Docentes e Assistentes/funciondarios em
exercicio de fungdes na Escola, em que as respetivas listas do Pessoal Docente devem integrar Professores (no
minimo de dois) do 32 Ciclo do Ensino Basico, do Ensino Secundario e do Ensino Noturno, de forma a assegurar

a representacdo adequada dos diferentes niveis e ciclos de ensino.
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2. Os representantes dos Alunos e do Pessoal ndo docente sdo eleitos separadamente pelos respetivos
corpos, definindo-se que as listas dos Alunos devem integrar Alunos do Ensino Secundario dos Cursos

Cientifico-Humanisticos e dos Cursos Profissionais

3. Os representantes dos Pais/Encarregados de Educagdo s3o eleitos tendo em consideracdo que, no inicio
do ano letivo, o Presidente do Conselho Geral convoca uma Reunido geral de Pais/Encarregados de Educacdo
da Escola, com a antecedéncia de cinco dias Uteis, de forma a efetuar-se a eleicdo dos respetivos
representantes ao CG. Esta elei¢do sera feita, por voto secreto, mediante a apresenta¢do de candidaturas da
Associacdo de Pais/Encarregados de Educagdo da ESRP ou, na sua auséncia, até 48h antes da reunido acima
referida. A(s) Lista(s) a candidatar-se deve(m) ser apresentada(s) através de um impresso préprio, sendo
constituidas por trés elementos efetivos e, na medida do possivel, até trés suplentes. Deste ato sera lavrada
uma ata em que constam os resultados obtidos na eleicdo mencionada, sendo assinada pelo respetivo

secretdrio, que sera eleito entre os presentes na reunido.

A realizacdo da Assembleia Geral de Pais/Encarregados de Educacdo devera ser publicitada na péagina da Escola
e em local publico da ESRP, a par do conhecimento através de impresso préprio a ser entregue pelos

respetivos educandos.

4. O representante da Autarquia/do Municipio é designado pela Cdmara Municipal, podendo esta delegar tal

competéncia nas Juntas de freguesia.

A indicacdo dos representantes pelas instituicdes/organizacGes deve corresponder as necessidades da Escola,

visando a consecucdo das finalidades do seu Projeto Educativo.

5. Os representantes da Comunidade local, tratando-se de individualidades/representantes de atividades de
carater cientifico, social, cultural, econdmico, serdo cooptados pelos demais membros do Conselho Geral,
tendo em consideragdo a ligacdo das respetivas instituicGes a Escola (Protocolos/parcerias; FCT/Estagios; em

Areas de Intervencdo acima mencionadas, entre outras).

Artigo 22

Eleicdes para composi¢cdo do Conselho Geral

1. Os representantes referidos anteriormente candidatam-se a eleicdo ao CG, apresentando-se em listas

separadas.

2. As listas mencionadas devem conter a indicacdo dos candidatos a membros efetivos, bem como dos

candidatos a membros suplentes, em nimero igual ao dos respetivos representantes no Conselho Geral.
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3. A conversao dos votos em mandatos faz-se de acordo com o método de representacao proporcional da

média mais alta de Hondlt.

Artigo 32

Mandato do Conselho Geral

1. O mandato dos membros do Conselho Geral tem a duragdo de quatro anos, sem prejuizo do disposto nos

ndmeros que se apresentam seguidamente.

2. Salvo quando o Regulamento Interno fixar diversamente e dentro do limite referido no nimero anterior, o
mandato dos representantes dos Pais/Encarregados de Educac¢do dos Alunos tem a duracdo de dois anos

escolares.
3. 0 mandato dos representantes dos Alunos tem a duragdo de um ano escolar.

4. Os membros do Conselho Geral sdo substituidos no exercicio do cargo sempre que:
a) percam a qualidade que determinou a respetiva eleicdo/designacdo;
b) renunciem ao mandato mediante comunicagdo escrita e fundamentada ao presidente do CG;
c) estejam impossibilitados de permanentemente exercerem as suas funcgdes;

d) faltem, injustificadamente, a mais de trés reuniGes consecutivas ou cinco intercaladas.

5. As vagas resultantes da cessacdao do mandato dos membros eleitos sdao preenchidas pelo primeiro
candidato ndo eleito, segundo a respetiva ordem de precedéncia na lista, referida anteriormente, a que

pertencia o titular do mandato.

6. A vaga resultante da cessacdo do mandato do membro representante da Autarquia/do Municipio é

preenchida por novo elemento a nomear pela Autarquia.

7. As vagas resultantes da cessacdo do mandato ou impedimento dos membros representantes da

Comunidade local implicam cooptacdo de novos elementos.

SUBSECCAO I

Diretor/Direcéo
Artigo 12
Diretor
O Diretor é considerado segundo a legislagdo respetiva (Decreto Lei-75-2008 - Autonomia Administracdo e
Gestdo, Anexo Il) o érgdao de Administragdo e Gestdo da Escola nas areas pedagdgica, cultural, administrativa,

financeira e patrimonial.
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Artigo 22

Subdiretor e Adjuntos do Diretor

O Diretor é coadjuvado no exercicio das suas fun¢des por um subdiretor e por adjuntos - cujo numero esta
afeto a dimensao da Escola e da complexidade e diversidade da sua oferta educativa (segundo Decreto Lei-75-

2008 - Autonomia Administracdo e Gestao, Anexo Il).

Artigo 32

Assessoria(s) do Diretor

Mediante proposta do Diretor para apoio a respetiva atividade tal como previsto na legislacdo (Decreto Lei-75-
2008 - Autonomia Administracdo e Gestdo, Anexo Il), o Conselho Geral pode autorizar a constituicdo de
assessorias técnico-pedagadgicas, para as quais sdo designados docentes em exercicio de fungdes na Escola,
existindo diferentes assessorias na ESRP:

I.  Assessoria de Avalia¢do da Escola

Il. Assessoria dos Cursos Profissionais

lll. Assessoria de Formacdo

IV. Assessoria de Supervisao

SUBSECCAO Il

Conselho Pedagégico

O Conselho Pedagdgico (cumprindo o disposto no Decreto-Lei n2 75/2008, de 22 de Abril, Anexo II) é o 6rgdo
de coordenagdo, supervisdo pedagogica e orientacdo educativa da Escola, quanto aos alunos e também
quanto a formac3o do pessoal docente e n3o docente, cujo Regimento (PG.D.11 — rochaboc/ Anexo 1) cumpre
o disposto na respetiva lei vigente apresentando, nomeadamente, a respetiva composicdo, sendo de salientar
que ja se contempla a presenca da representante/a Coordenadora da atual Equipa Multidisciplinar de Apoio a
Educacao Inclusiva — EMAEI; apresentando também o funcionamento e as diversas Competéncias inerentes ao

Conselho Pedagdgico.

SUBSECGAO IV

Conselho Administrativo

O Conselho Administrativo —CA (de acordo com o Decreto Lei n.275/2008, de 22 de abril e alteracbes

introduzidas pelo Decreto Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, Anexo II) é um érgdo colegial de administracdo e
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gestdo, deliberativo em matéria administrativo-financeira da escola nos termos da legislacdo em vigor, sendo
presidido pelo Diretor da Escola, e cujo Regimento (PG.D.22 - rochaDOC/ Anexo |) contempla, nomeadamente,
0 objeto e ambito de aplicacdo e duracdo do mandato, a composicdo do CA e deveres dos respetivos
membros, as competéncias e o respetivo funcionamento (nomeadamente sobre questbes de calendarizagao,
reunides e respetivas deliberagBes/relatérios, nomeadamente sobre contas de geréncia, orgcamentos,
realizacdo de despesas e respetivos pagamentos, a par da analise financeira dos Servicos de Ac¢do Social

Escolar — SASE entre outros assuntos relevantes para a gestdo administrativa e financeira da Escola).

SECCAO Il
Estruturas de Coordenacgdo e Supervisao
A Escola apresenta diversas Estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagodgica que, sobre diversas

formas, sdo valorizadas, de acordo com a respetiva legislagdo (Decreto Lei-75-2008 - Autonomia Administracdo

e Gestdo, Anexo Il).

Estruturas de Coordenagao e Supervisdao

////\

Coordenadores dos Departamentos Conselhos de Turma -

Departamentos - CD Curriculares (@r
Delegados d Grupos de

= ega? 95 . SRS Recrutamento / dreas Diretor de Turma - DT Coordenador dos DT

Disciplinares b
disciplinares
Coord.eﬁador do IV!ln!gr}Jpos Docentes do CT Representante dos Represer?tante dos
Minigrupo Disciplinares alunos Pais/EE

Figura 8: Esquema sumadrio de Estruturas de coordenagao educativa e supervisao pedagogica da ESRP.

SUBSECCAO |

Articulagdo e gestao curricular
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A articulacdo e gestdo curricular sdo asseguradas por Departamentos curriculares nos quais se encontram
representados os Grupos de recrutamento e areas disciplinares, de acordo com os cursos lecionados e o

numero de docentes (segundo Decreto Lei-75-2008 - Autonomia Administracdo e Gestdo, Anexo ll).

Artigo 12

Departamentos curriculares

Segundo a legislacdo mencionada (Decreto Lei-75-2008 - Autonomia Administracdo e Gestdo, Anexo Il), na

ESRP existem os seguintes Departamentos curriculares (Figura 9).

Figura 9: Apresentagdo esquematica dos Departamentos curriculares da ESRP.
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Artigo 22
Grupos de recrutamento e areas disciplinares

Na ESRP os Departamentos curriculares existentes apresentam a seguinte composicio em termos dos
respetivos Grupos de recrutamento e areas disciplinares.

I. Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas
O Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas é constituido pelos Grupos disciplinares:

290 - Educacao Moral e Religiosa
400 - Historia

410 - Filosofia

420 - Geografia

430 - Contabilidade e Economia

Il. Departamento de Expressées
O Departamento de Expressoes é constituido pelos Grupos disciplinares:

600 - Expressdes
620 - Educacao Fisica
910 - Ensino Especial

lll. Departamento de Linguas e literaturas
O Departamento de Linguas e literaturas é constituido pelos Grupos disciplinares:

300 - Portugués
320 - Francés
330-Inglés

350 - Espanhol

IV. Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais
O Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais — MCE é constituido pelos Grupos disciplinares:

500 - Matematica
510 - Fisica e Quimica
520 - Biologia e Geologia

V. Departamento de Tecnologias
O Departamento de Tecnologias é constituido pelos Grupos disciplinares:

530 - Mecéanica
540 - Eletrotecnia
550 - Informatica
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SUBSECCAO I
Organizagao das atividades de turma

Em cada escola, a organizacdo, o acompanhamento e a avaliacdo das atividades a desenvolver com os alunos e
a articulacdo entre a escola e as familias é assegurada pelo Conselho de Turma — CT(segundo Decreto Lei-75-

2008 - Autonomia Administracdo e Gestdo, Anexo Il).

Artigo 12

Conselho de turma - CT

O Conselho de Turma — CT é constituido pelos professores da turma, por dois representantes dos

Pais/Encarregados de Educacdo (EE), e por um representante dos alunos.
I. Diretores de Turma — DT

A ESRP valoriza o papel do DT, em intera¢cdo com o CT, os alunos e os Pais/EE, procurando-se facilitar a sua
acdo em termos de organizacdo predefinida, recorrendo a diversos tipos de Documentacdo, como o
Documento (D) - Metodologias de Supervisdo, Coordenagdo e Monitorizagdo — DT (EA.D.02- rochaDOC, Anexo

I) entre outros (disponiveis no rochaooc e aqui apresentados por ordem alfabética, em caixa aberta).

- Impressos(IM) -como Lista de Secretarios — Conselhos de Turma (EA.IM.81);

Plantas: de Anfiteatro (EA.IM.20), de Laboratdrios de Ciéncias Experimentais (EA.IM.18), de Sala de Desenho
— A0.02 (EA.IM.14), de Sala de Desenho — A0.03 (EA.IM.22), de Sala de Ed. Visual — B0.17 (EA.IM.28), de Sala
Normal (EA.IM.17), de Sala TIC/Laboratério de Matematica (EA.IM.19);

Registos: de Presencas de Encarregados de Educacgdo (EA.IM.84), de contactos DT/EE (EA.IM.110).

SECCAO IlI
Ensino Aprendizagem

Segundo o SGQ da ESRP o Processo de Ensino Aprendizagem (EA) abrange diversas atividades associadas a
Oferta Educativa da Escola e a prépria Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva — EMAEI (no
contexto do Decreto-Lei n254/2018 e Lei n.2 116/2019, Anexo 1), que no ambito do Regulamento Interno se

apresentam de seguida.
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SUBSECCAO |

Oferta Educativa

A ESRP apresenta um Oferta Educativa diversificada (Figura 10).

Oferta Educativa

—

Ensino Basico 5 , . Centro Qualifica
i Ensino Secundario
32 Ciclo cQ
Cursos Cientifico Ensino Recorrente -

Cursos Profissionais o -
Humanisticos Ensino Noturno

Figura 10: Esquema sumario da Oferta Educativa da ESRP.

Neste enquadramento é de referir que perante a diversificagdo da Oferta Educativa da Escola, denota-se a
importancia do Regulamento Interno, patente através da diversa documentacdo existente, nomeadamente,
dos Documentos (D) como Critérios de Avaliagdo para o Ensino Basico e o Ensino Secundario (EA.D.10),
Dinamica Entre Pares (EA.D.11, Anexo I), OrientacGes para a Vigilancia de Provas Comuns (EA.D.12, Anexo 1),

entre outros (disponiveis no rochaboc, apresentados por ordem alfabética — em caixa aberta).

- Impressos (IM) como Ata da reunido com Encarregados de Educacgdo (EA.IM.82),

Autoavaliagdo dos Formadores/Formandos (EA.IM.38), Avaliacdo dos Formadores/Formandos (EA.IM.37),
Calendario Letivo (EA.IM.23), Declaragdo de empréstimo de calculadora (EA.IM.96), Ficha de Reflexdo
Conjunta (EA.IM.99), Folha Enunciado Exame 357/2007 (EA.IM.127),

Grelha: da Bolsa de Mérito (EA.IM.114), do Quadro de Exceléncia (EA.IM.118),

Informagdo do Teste Comum (EA.IM.102), Justificacdo de Faltas dos Alunos (EA.IM.70), Organizacdao dos

Testes Comuns (EA.IM.101), Pauta de Exame — Epoca Especial (EA.IM.91).

Artigo 12
Centro Qualifica— CQ
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O Centro Qualifica — CQ (anteriormente CQEP — Centro para a Qualificagdo e o Ensino Profissional e CNO —
Centro Novas Oportunidades) corresponde a uma estrutura do Sistema Nacional de Qualificagdes e destina-se
a todos os que procuram uma qualificacdo (escolar e/ou profissional), tendo em vista o prosseguimento de
estudos e/ou uma transicdo/reconversdo para o mercado de trabalho, apresentando um/a Coordenador/a e
respetiva equipa de trabalho, e rege-se por uma organizagao determinada recorrendo a diversos tipos de
Documentacdo (disponiveis no rochaooc e aqui apresentados por ordem alfabética da respetiva designagéo -

em caixa aberta).

- Documentos (D) como Referencial: Sociedade Tecnologia e Ciéncia (EA.D.14), Cidadania e
Profissionalidade (EA.D.16), Cultura Lingua e Comunicacdo (EA.D.15), de Competéncias de Cidadania e
Empregabilidade — CE (EA.D.20), Linguagem e Comunicagdo (EA.D.19), Matematica para a Vida (EA.D.18),

Tecnologias da Informagdo e Comunicacdo (EA.D.17),

- Impressos (IM) tais como Adultos Propostos para Sessdo de Juri de Certificacdo (EA.IM.261), Analise
Intermédia dos Processos Individuais (EA.IM.257), Ata Geral (EA.IM.201),

Avisos: Suspensdo do Processo (EA.IM.209), Fim do Periodo de Suspensao (EA.IM.211), Desisténcia do
Processo (EA.IM.212),

Balangos de Competéncias — Processo de RVCC: de Nivel Basico 2 (EA.IM.253), de Nivel Basico 3
(EA.IM.254), de Nivel Secundario (EA.IM.255),

Calendarizagdo das Sessdes - AE (EA.IM.216), Comprovativo de Entrega de Certificado (EA.IM.269),

Declaracdo (EA.IM.205), Declaracdo: Garantia Jovem (EA.IM.220), de Oposicdo de Encaminhamento
(EA.IM.237), de Lingua Estrangeira (EA.IM.256), de Cedéncia do PRA (EA.IM.268), de Certifica¢cdo (EA.IM.270)

de Consentimento Prévio do Titular dos Dados Pessoais (EA.IM.273), de Encaminhamento (EA.IM.274),

Convocatoria: Acolhimento (EA.IM.215), Processo RVCC (EA.IM.241), de Juri de Certificagdo (EA.IM.262),
Geral (EA.IM.200),

Desisténcia do Processo (EA.IM.213), Diagndstico de Necessidade Formativa (EA.IM.238)

Ficha: de Pré-Inscricdo (EA.IM.203), de Contactos (EA.IM.204), de Assiduidade no Processo de Orientagdo
(EA.IM.218), de Contactos da Garantia Jovem (EA.IM.219), de Assiduidade no Processo RVCC (EA.IM.247), de
Sumarios no Processo RVCC (EA.IM.249), de Trabalho da formagdo Complementar (EA.IM.252),
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Gestdo Individual da Formacdao Complementar Interna (EA.IM.251), Grupos de Adultos em Processo de

RVCC(EA.IM.246), Guido Individual do Juri de Certificacdo (EA.IM.263),

PDV (Portefdlio Desenvolvimento Vocacional): Percurso Escolar, profissional e formativo (EA.IM.221),
Autoconceito (parte 1 e 2) (EA.IM.222), Motivagdes e valores profissionais (EA.IM.223), Eu no futuro
(EA.IM.224), Interagir eficazmente (EA.IM.225), Atitudes e Comportamentos em contexto de trabalho
(EA.IM.226), Competéncias Pessoais de Gestdo (EA.IM.227), Entrevista Individual (EA.IM.228), Linha da vida
(parte 1) (EA.IM.229), As ofertas formativas (EA.IM.230), Gerir informacdo (EA.IM.231), Linha da vida (parte 2)
(EA.IM.232), O Gladiador - reflexdo (EA.IM.233), O Processo de Decisdo e Mudanca (EA.IM.234), Avaliando as
minhas op¢des (EA.IM.235),

Pedidos: de Alteracdo do Encaminhamento (EA.IM.239), de Desisténcia (EA.IM.208), de Suspensdo
(EA.IM.207), de Transferéncia (EA.IM.206),

Planificagao: do Processo de RVCC de Nivel Basico (EA.IM.242), do Processo de RVCC de Nivel Secunddrio
(EA.IM.243)

Programacgao: das SessGes — AE (EA.IM.217), do Processo de RVCC de Nivel Basico (EA.IM.244), do
Processo de RVCC de Nivel Secunddrio (EA.IM.245),

Projeto Individual de Carreira (EA.IM.236), Proposta do Plano de Intervenc¢do Individual (EA.IM.258),
Protocolo de Colaboragdo (EA.IM.202), Regulariza¢do de Transferéncia (EA.IM.214)

Relatérios: da Sessdo de Juri de Certificagdo de Nivel Basico (EA.IM.264), da Sessdo de Juri de Certificagdo

de Nivel Secundario (EA.IM.265),

Requerimento para Comissdo Técnica de Certificagdo no SIGO (EA.IM.272)

Sessdo: de Validagdo de Competéncias de Nivel Basico (EA.IM.259), de Validacdo de Competéncias de

Nivel Secundario (EA.IM.260), de Juri de Certificagdo (EA.IM.266),

Sumadrios do Processo de Orientagdo (EA.IM.240), Suspensdo do Processo(EA.IM.210)

Artigo 22

Educagdo e Formagao de Adultos — EFA
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A Educacdo e Formacdo de Adultos — EFA funciona sob a coordenacdo de um/a professor/a e/ou responsavel
por esta atividade do SGQ, e apresenta, nomeadamente, Impressos a que se deve recorrer (disponiveis no

rochaooc e aqui apresentados por ordem alfabética — em caixa aberta)

- Impressos (IM) como Avaliagao: Critérios de Evidéncia (EA.IM.32), de Competéncias (EA.IM.33), de UC —
Secundario (EA.IM.34), Auto / Heteroavaliagdo de UC — Secundario (EA.IM.36), Configuracdo de Avaliacdo -
EFA (EA.IM.30),

Distribuicao de UC (EA.IM.29), Planificagdao de UC (EA.IM.31)

Artigo 32

Ensino Basico e Ensino Secundario

A ESRP rege-se por diversos Valores, entre os quais Qualidade, Rigor e Responsabilidade — que se denota,
nomeadamente na organizacao ja existente no ambito do SGQ, como transparece na Documentacdo relativa

ao dito Ensino regular (disponiveis no rochaoc e aqui apresentados por ordem alfabética, em caixa aberta).

- Impressos (IM) como ARA — Ensino Regular (EA.IM.83), Cabecalho e Rodapé para Enunciados de
Provas do Ensino Regular (EA.IM.05), Comunicag¢do DT - EE - Ensino Regular (EA.IM.24), Convocatoéria DT - EE -
Ensino Regular (EA.IM.26),

ARFA - Atividade de Recuperagdo das Faltas e Aprendizagens (EA.IM.50), ARFA — Comunicacdo de

Incumprimento (EA.IM.51),

Fichas: (Formativa/Trabalho Tedrico/Trabalho Prético/ Protocolo...) — Ensino Regular (EA.IM.41), de

Autoavaliagdo — Ensino Regular (EA.IM.39),

Planifica¢dao: Anual — Ensino Regular (EA.IM.07), de Disciplina Anual - Ensino Regular - EE (EA.IM.11), de
Disciplina Bienal - Ensino Regular - EE (EA.IM.13), de Disciplina Trienal Ensino Regular EE (EA.IM.15), por
Unidade - Ensino Regular (EA.IM.09),

Planos: de Acompanhamento Pedagdgico — Disciplina (EA.IM.88), Plano de Acompanhamento
Pedagdgico — Turma (EA.IM.89), Plano de Acompanhamento Pedagdgico — Aluno (EA.IM.90), Plano do Curso
por Disciplina (EA.IM.21).
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I. Ensino Basico - EB

Na ESRP o Ensino Basico diz respeito ao 32 Ciclo (72, 82 e 92 Anos), que segue orientacdes especificas
determinadas, nomeadamente, por Impressos (disponiveis no rochapoc e aqui apresentados por ordem

alfabética - em caixa aberta)

- Impressos (IM) como Grelhas: de Correcdo Teste Transversal 72Ano (EA.IM.105), PIAV (EA.IM.46),
Quadro de Exceléncia (EA.IM.93), Resultados Estatisticos (EA.IM.124).

Il. Ensino Secundario

Na Escola, o Ensino Secundario engloba Cursos Cientifico-Humanisticos e Cursos Profissionais, e tendo em
consideracdo a oferta educativa diversificada da ESRP, existe uma diversidade consideravel de documentacao

a ter em consideracdo, tal como se passa a fazer referéncia.

11.1. Cursos Cientifico - Humanisticos — CCH

No que se refere aos Cursos Cientifico - Humanisticos — CCH existem, nomeadamente, diversos Impressos

(disponiveis no rochapoc e que se apresenta de sequida por ordem alfabética — em caixa aberta)

- Impressos (IM) como PIAV (EA.IM.47), Quadro de Exceléncia (EA.IM.94), Resultados Estatisticos
(EA.IM.125).

11.2. Cursos Profissionais

O funcionamento dos Cursos Profissionais rege-se por diversos tipos de Documentacdo (disponiveis no

rochapoc e aqui apresentados por ordem alfabética da respetiva designa¢éo, em caixa aberta)

- Documentos (D) como Competéncias do DT dos Cursos Profissionais — Orientagdes Gerais (EA.D.03),
indice Dossier Disciplina — Cursos Profissionais (EA.D.21), Normas a cumprir pelos membros dos Conselhos
de Turma (EA.D.05), Normas para a Recuperagao de Mddulos (EA.D.07), OrientagGes aos DT para a Recegdo
aos Alunos (EA.D.04), Regulamentacao da "ARFA" (EA.D.06), Regulamento da FCT— Formagdo em Contexto
de Trabalho (EA.D.08), Regulamento da PAP — Prova de Aptiddo Profissional (EA.D.09),
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- Impressos (IM) que devem ser utilizados consoante a sua especificidade, como: ARFA (Atividade de
Recuperacdo das Faltas e Aprendizagens) — Tomada de Conhecimento EE (EA.IM.49), ARFA — Pedido de
Autorizagdo (EA.IM.48),

Atas: da reunido com EE (EA.IM.98), de Eleicdo do Delegado de Turma (EA.IM.69),

Autoavaliagdo de Desempenho dos Formadores (EA.IM.67), Cabegalho e Rodapé para Enunciados de
Provas (EA.IM.06), Comunicagao DT - EE (EA.IM.25), Configuragao da Avaliagao: [a preencher no EA.IM.43]
(EA.IM.44), Convocatdria DT - EE (EA.IM.27), Critérios de Correcdo (EA.IM.104),

Declaragdo: de Aceitacdo do Regulamento Interno (EA.IM.123), de Compromisso (EA.IM.53),

Distribuicao: de Formandos pelas Entidades de Acolhimento (EA.IM.112), dos Alunos pelos Professores

Orientadores (EA.IM.73),
Enunciados: Ficha Trabalho - Protocolo (EA.IM.42), de Prova de Avaliagdo Epocas Especiais (EA.IM.86),

Formacao em Contexto de Trabalho — FCT: Acompanhamento da FCT (EA.IM.57), Ata de Avaliagao
Final da FCT (EA.IM.65), Configuracdo da Avaliacdo: da FCT - Classificacdo Intermédia (EA.IM.62) e
Classificacdo Final (EA.IM.63), Pauta de Avaliacdo da FCT (EA.IM.61), Plano de Trabalho da FCT
(EA.IM.56),Proposta de Avaliacio da FCT (EA.IM.60), Protocolos: da FCT (EA.IM.55), de Colaboracdo
(EA.IM.54), Registos: de Presencas da FCT (EA.IM.59), Semanal de Sumarios (EA.IM.58), Relatorios: da
FCT(EA.IM.85), Relatorio Final do Professor Orientador da FCT (EA.IM.64),

Grelhas: de Corregdo Teste Transversal 102 Ano (EA.IM.107), de Verificagdo de Dossier (EA.IM.120), do
Quadro de Exceléncia (EA.IM.117),

Informagdo de Prova das Epocas Especiais (EA.IM.113), Mapa de Reposi¢do de Aulas (EA.IM.52), Pauta
de Elementos Objetivos (EA.IM.45),

PIAV (EA.IM.43),

Planificagdo: Anual (EA.IM.08), de Disciplina Anual - EE (EA.IM.12), por Mddulo/UFCD (EA.IM.10),
Plano do Curso (EA.IM.16),

Prova de Aptiddao Profissional - PAP: Apresentagao do Anteprojeto da PAP (EA.IM.74), Atada PAP
(EA.IM.79), Calendarizagdo da Apresentacdo da PAP (EA.IM.77), Classificagdo Final da PAP (EA.IM.80),
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Convite Pré-Apresentagcdo da PAP (EA.IM.76), Matriz da PAP (EA.IM.72), Orientagdes da PAP (EA.IM.71),
Registo de Presencas da PAP (EA.IM.75), Relatdrio Final da PAP (EA.IM.78),

Quadro de Exceléncia (EA.IM.95), Qualidade Pedagégica do Desempenho dos Formadores —
Formandos (EA.IM.68), Questionario de Avaliacdo do Funcionamento da Dire¢do de Turma (EA.IM.66),
Registo de Presencas de EE (EA.IM.97), Resultados Estatisticos - Ensino Secundario — Cursos Profissionais

(EA.IM.126),

- Instrucdes de Trabalho (IT) — como Manual de Procedimentos - Termos (EA.IT.01).

Artigo 42

Ensino Recorrente - ER

Na ESRP — o Ensino Recorrente — ER (ndo/presencial) funciona no dmbito do Ensino Noturno, recorrendo-se,
no seu funcionamento, nomeadamente a Impressos (disponiveis no rochanoc e aqui indicados por ordem

alfabética, em caixa aberta).

- Impressos (IM)tais como Folha Enunciado (EA.IM.87), Grelha de Controlo de Exames do Ensino
Recorrente(EA.IM.108), Matriz Exames Recorrente Nao Presencial (EA.IM.109)

SUBSECCAO I
Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva - EMAEI

A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva — EMAEI (que surge no ambito de legislagdo recente —
Decreto-Lei n254/2018 e Lei n.2 116/2019, Anexo II) vai para além de conceitos associados ao Nucleo de Apoio
Educativo (NAE) tido em consideracdo em legislacdo anterior, apresentando o seu préprio Regimento
(PG.D.23-rochaboc, Anexo 1) que engloba, nomeadamente, a definigdo, a composi¢cdo e competéncias desta

equipa.

Artigo 12

Centro de Apoio a Aprendizagem — CAA

O Centro de Apoio a Aprendizagem — CAA, tal como o nome indica apresenta preocupacdes em termos do
apoio efetivo a Aprendizagem, apresentando um/a Coordenador/a, sendo da competéncia da EMAEI

acompanhar o seu funcionamento (PG.D.23- rochapoc/ Anexo I).
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Artigo 22

Respostas Educativas — RE

A ESRP apresenta uma diversidade de Respostas Educativas, que tem vindo a desenvolver ao longo do tempo e
gue se enquadram na legislacdo atual (Figura 11. Esquema representativo da diversidade de Respostas
educativas da ESRP), e que se passa a mencionar.

No ambito da acdo da EMAEI, a par do CAA, a Escola apresenta diversas Respostas Educativas (RE — também
reconhecido como correspondendo a designacdo de um dos processos do SGQ da ESRP, englobando as
atividades respetivas, como ja referido inicialmente) tal como se apresentam a seguir (em caixa aberta).

- Impressos (IM) - a ter em consideragdo, como o Relatério das Respostas Educativas (RE.IM.XX -
rochapnoc), Adaptagdes Curriculares Significativas (RE.IM.XX - rochapoc), a Adenda ao Programa Educativo
Individual (RE.IM.XX - rochapoc), Anamnese (RE.IM.XX - rochapoc), Autorizagdo de Saida de Menor / do
Encarregado de Educacdo / do EE - Atividade Extracurricular / para Angariacdo de Fundos (RE.IM.XX /
RE.IM.XX / RE.IM.XX/ RE.IM.XX - rochapoc),

Avaliagdo: da Implementacdo das Medidas / das Medidas Educativas Especiais (RE.IM.XX / RE.IM.XX -
rochaooc), dos Curriculos Especificos Individuais (RE.IM.XX - rochaboc),

CEl - Curriculo Especifico Individual (RE.IM.XX - rochapoc), a Comunicagdo ao Ministério dos Negdcios
Estrangeiros (RE.IM.XX - rochapoc), a Convocatéria (RE.IM.XX - rochapoc), a Cépia de Documentos do
Processo Individual (RE.IM.XX - rochapoc),

Declaragdo/Autorizacdo (RE.IM.XX - rochapoc), a Declaracdo de Cedéncia de Imagem(RE.IM.XX -
rochaboc),

Documento de Exclusido (RE.IM.XX - rochapoc), a Entrega do Processo (RE.IM.XX - rochapoc),

Fichas: de Cedéncia de Informagdo a CPCJ/MP/AS (RE.IM.XX - rochapoc), de informag¢do-POCH (RE.IM.XX
- rochaboc), de inscrigdo nas a¢bes OEP (RE.IM.XX - rochapoc), de Pedido de Informagdo a CPCJ/MP/AS
(RE.IM.XX - rochapoc), de relatério POCH (RE.IM.XX - rochapoc),

Formulario de Referencia¢io (RE.IM.XX - rochaboc),
Grelhas: de Identificagdo (RE.IM.XX - rochapoc), de Sinalizag3o (RE.IM.XX - rochapoc),
Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo (RE.IM.XX - rochaboc),

Planos: de Articulagcdo Curricular (RE.IM.XX - rochapoc), o Plano Individual de Transi¢cdo — PIT (RE.IM.XX -
rochanoc), a Planificagdo de Adaptagdes Curriculares N3o Significativas / de Adequagdes Curriculares
Individuais (RE.IM.XX / RE.IM.XX - rochaboc),

Preparagdo Individual de Reunido de Equipa (RE.IM.XX - rochapnoc), o Programa Educativo Individual — PEI
(RE.IM.XX - rochapoc), a Proposta de Atividade (RE.IM.XX - rochapoc), o Protocolo CEl (RE.IM.XX - rochaboc),
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o Registo de Acolhimento — DAE (RE.IM.XX - rochapoc), a Relagdo de Alunos Participantes (RE.IM.XX -
rochaboc),

Relatérios - (RE.IM.XX - rochapoc), o Relatdrio ARA (RE.IM.XX - rochapoc), o Relatério Circunstanciado
(RE.IM.XX - rochapoc), Relatério de Avaliacdo Especializada (RE.IM.XX - rochapoc), Relatério Técnico-
Pedagdgico — RTP (RE.IM.XX - rochaboc),

Roteiro de Avaliacdo e Lista de Verificacdo - Checklist (RE.IM.XX - rochaboc).

I. AOPE’s - Alunos Oriundos de Paises Estrangeiros — que apresenta o/a respetivo/a Coordenador/a,
existindo, nomeadamente, diversos Impressos a que se deve recorrer, tal como se apresentam a seguir (em
caixa aberta).

- Impressos (IM) - associados a esta RE, como a Ficha Sociolinguistica PLNM - Portugués Lingua Nao
Materna e AOPE (RE.IM.19 - rochapoc), o Relatério de Diagndstico PLNM (RE.IM.17 - rochaboc), o Relatério
Sintese - PLNM (RE.IM.18 - rochapoc);

Il.Apoios — que podem ser diversificados, existindo diversos Impressos relativos a esta RE, a utilizar de
forma apropriada, tal como se apresentam a seguir (em caixa aberta).

- Impressos (IM)a ter em considera¢do, como a Proposta de Apoio Curricular (RE.IM.XX - rochaboc), o
Relatério Sintese de Apoio Pedagégico Personalizado (RE.IM.XX - rochapoc), a Rentincia do Apoio Pedagdgico
Personalizado (RE.IM.XX - rochaboc);

lll. Biblioteca Escolar / Centro de Recursos Educativos — BE/CRE — que apresenta tipos de Documentagdo
especifica como o Documento (D) do seu préprio Regulamento (RE.D.09 - rochapoc/ Anexo |) e o Impresso

(IM) como a Declaragdo de compromisso (RE.IM.55 - rochapoc).

IV. Centro Educativo - CEdu — que apresenta Documento/s (D) como o respetivo Regulamento (RE.D.07 —
rochanoc / Anexo |) e diversos Impressos (IM) ja organizados em termos de acompanhamento a ag¢do que
desenvolve como se apresenta a seguir (em caixa aberta).

-Impressos (IM) como a Ficha Sintese de Encaminhamento — CEdu (RE.IM.48 - rochapoc), a Descrigdo
Detalhada da Ocorréncia pelo Aluno / por Testemunhas (RE.IM.51 / RE.IM.52 - rochapoc), o Parecer do
Diretor de Turma (RE.IM.50 - rochaboc), a Participagdo de Ocorréncia(RE.IM.49 - rochapboc), o Plano de
Atividades de Acompanhamento/Corretivas (RE.IM.54 - rochapoc), o Processo Disciplinar — Histdrico
(RE.IM.XX - rochapoc), o Registo: de Acolhimento — CEdu, de Entrada da Equipa de Gestdo - CEdu / de Entrada
de Alunos no CEdu / de Entrada dos Professores Orientadores - CEdu (RE.IM.53, RE.IM.45/ RE.IM.47/
RE.IM.46 - rochapoc), a par de Guido Procedimentos de Medidas Disciplinares (PG.D.18.) e de Impressos
associados a caso de processo disciplinar como Ata ao abrigo do Art.2 312 da Lei 51/2012 (PG.IM.30, Anexo Il),
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Ata de audiéncia oral do(s) interessado(s)- aluno visado(PG.IM.22), Ata de audiéncia oral do(s) interessado(s)-
participante/testemunhas (PG.IM.21),

Autos: de Acareagdo (PG.IM.39), de ndo comparéncia (PG.IM.27),

Autuagdo (Capa do Processo em “Ndo Codificados”) (PG.IM.16), Certidao de notificagdo pessoal de
decisdo (PG.IM.26), Convocatdria Pessoal (PG.IM.20), Declaragdao de concordancia (PG.IM.31),

Despachos: de decisdo (PG.IM.25), de Instauracdo e de Nomeacgao do Instrutor (PG.IM.17),
Notificagdao Pessoal (PG.IM.18), Proposta de Nomeacdo de Secretario (PG.IM.15),

Registos: de Ocorréncias com Colaboradores (PG.IM.04), Disciplinar — Aluno Visado (PG.IM.38),
Relatorio (PG.IM.23),

Repreensdo: registada — Comunicac¢do (PG.IM.33), registada — notificacdo (PG.IM.32),
Requerimentos: de designacdo de professor (PG.IM.28), para prorrogacao de prazo (PG.IM.29),

Termos: de conclusdo e remessa (PG.IM.24), de Notifica¢cdo (PG.IM.19).

V. Clubes e ateliés — que existem na ESRP, apresentando elementos coordenadores e os respetivos
regulamentos, como:

- D - Documentos como o caso do Clube de Robdtica, do Regulamento do Clube de Francés "Voild RP"
(RE.D.05 - rochapoc/ Anexo 1), do Regulamento do Nucleo do Teatro Escolar — Devisa (RE.D.04 -
rochapoc/ Anexo ),

- IM — Impressos disponiveis como no caso do Teatro Escolar - Devisa: Ficha de Inscrigdo — RE.IM.41,
Elenco - RE.IM.42, Justificagdo de Faltas — RE.IM.44, Registo de Presencas - RE.IM.43 - rochapoc).

VI. Desporto Escolar — DE — que apresenta um/a coordenador/a, regendo-se por:

- D - Documento/s como o Regulamento Interno para o Desporto Escolar (RE.D.03 — rochapoc/ Anexo )

- IM- Impressos préprios, como o de Justificagdo de Faltas — alunos/professor — DE (RE.IM.58 / RE.IM.59 -
rochanoc), o Mapa do Horario — DE/ RP Dancers (RE.IM.56 - rochapoc), o Reforgo Alimentar — DE (RE.IM.60 -
rochapoc), o Registo de Presengas — DE(RE.IM.57 - rochapoc), o Relatério Anual: do Clube do DE / do Grupo
Equipa -DE (RE.IM.62 / RE.IM.61 - rochapoc).

VII. Grupo Promotor de Agao Social — GPAS — criado na ESRP com preocupacgdes de apoio na promogao
de agdo social, apresentando um/a coordenador/a, sendo de atender ao que ja foi formalizado no ambito

respetivo, como:

- D - Documento/s como o Regulamento do GPAS (RE.D.XX — rochaooc / Anexo |)
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- IM - Impressos relativos, nomeadamente, a Declaragdo: de Compromisso de Honra /de Material
emprestado (RE.IM.22 / RE.IM.23 - rochapoc), o Requerimento para Aquisicio de Material (RE.IM.21 -
rochaboc);

III

VIII. Grupo 910 — de “Educagdo Especial” apresentando professor/as que integram a composi¢do da
EMAEI, desenvolvendo uma agao de cardter mais especifico no ambito da Educagao Inclusiva;

IX. Mediagdo — apresentando um/a coordenador/a e cuja agdo é orientada recorrendo-se,

nomeadamente, a:

- D - Documento/s como o respetivo Regimento (RE.D.11-rochaboc/ Anexo |), existindo

- IM - Impressos como a Ficha de Pedido de Mediagdo (RE.IM.24 - rochapoc), o Parecer da Equipa de
Mediagdo de Conflitos (RE.IM.27 - rochaboc), o Relatério de Mediagdo Informal (RE.IM.25 - rochanoc), o

Termo de Aceitacdo da Mediacdo (RE.IM.26 - rochapoc);

X. Projetos (Nacionais e Internacionais/Europeus - Projetos de Escola) — que se desenvolvem de forma
dindmica e diversificada

XI. SPO-Servico de Psicologia e Orientacdo - que apresenta psicologa/s a trabalhar na ESRP,
nomeadamente, ao nivel do Ensino Basico e do Ensino Secundario, existindo:

- IM — Impressos a ser utilizados, relativamente as a¢cdes desenvolvidas, como Fichas: de informagao —
SPO (RE.IM.07 - rochapoc), Ficha - Relatério-SPO(RE.IM.11 - rochapoc) / Processo de Acompanhamento -
SPO(RE.IM.10 - rochaboc), a par de Fichas: de Avaliacdo das A¢des de Orientacdo Escolar e Profissional - OEP
e de inscricio OEP (RE.IM.13, RE.IM.12 - rochapoc), e Fichas: de avaliacdo das Ac¢bes OEP - POCH, de
informacg3o SPO - POCH e Relatério SPO - POCH (RE.IM.14, RE.IM.15 e RE.IM.16 - rochaboc)

Registos: de Presencas / de Reunides - SPO (RE.IM.08 / RE.IM.09 - rochapoc)

XIl. Tutorias — que apresenta um/a coordenador/a seguindo o seu préprio Regimento (RE.D.XX —
rochapoc/ Anexo 1)

Xlll. Visitas de Estudo — que se regem, a par da lei vigente, pelos:
- D - Documentos como o respetivo Regulamento das Visitas de Estudo (RE.D.XX — rochaboc / Anexo

- IM - Impressos como o Roteiro de Visita de Estudo (RE.IM.XX - rochapnoc), o Relatério Final da Visita
de Estudo (RE.IM.XX - rochapoc)
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SUBSECCAO Il
Participac¢do dos Pais/Encarregados de Educag¢io e Alunos

A Escola reconhece o direito de participacdo dos Pais e Encarregados de Educacdo e aos Alunos de acordo com
o disposto na legislacdo (Lei-46-1986 - Lei de Bases do Sistema Educativo e no Decreto-Lei n.2 372/90, de 27

de Novembro, com as alterages que lhe foram introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 80/99, de 16 de Margo, e
pela Lei n.229/2006, de 4 de Julho, Anexo ll).

Artigo 12
Participacdo e representac¢ido dos Pais/Encarregados de Educacéo

1. Representantes dos Pais/Encarregados de Educacdo - EE
2. Associagdo de Pais e Encarregados de Educacdo da Escola Secundaria de Rocha Peixoto — (APEEESRP)
Artigo 22
Participacdo e representacao dos Alunos
Na Escola, o direito a participagdo dos alunos processa-se tendo em consideracdo o disposto na respetiva

legislagdo aplicavel (como a Lei-46-1986 - Lei de Bases do Sistema Educativo e Lei 51/2012 - Estatuto do
Aluno e Etica Escolar, Anexo 1) designadamente através de/a:

I. Delegados de turma/Representantes/assembleias de alunos/ do conselho de Delegados de turma

A ESRP valoriza a devida participagdo/representa¢do dos alunos na Vida da Escola, existindo:

- D — Documentos como o Processo Educativo (PG.D.05, rochaboc, Anexo 1),

- IM - Impressos como a Ata de Elei¢do do Delegado de Turma — Ensino Regular (EA.IM.40, rochaboc),

Il. Associacdo de Estudantes da Escola Secundaria de Rocha Peixoto (AEESRP)

A ESRP valoriza a existéncia da respetiva Associacdo de Estudantes, que tem vindo a definir os seus Estatutos.

SECCAO IV

Servigos / Servigos Técnicos

Atendendo ao Organograma da ESRP depreende-se da existéncia de Servicos Administrativos e Servicos de
Apoio, a par da existéncia de Servigos Técnicos especificos, cada um com as suas particularidades, tal como
passa a apresentar (por ordem alfabética).
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SUBSECCAO |
Servigos Administrativos (SA)

A Escola apresenta diferentes areas de acdo dos Servigos Administrativos — SA da ESRP (Figura 12).
de

/ Pessoal

/ Inventdrio

Vencimentos

Area

Figura 12. Esquema sintese das areas de a¢do dos Servicos Administrativos — SA da Escola.

Os Servigos Administrativos (SA) apresentam a/o chefe dos SA relativamente aos Assistentes Técnicos - que
desenvolvem agdes em diversas areas, como se passa a referir:

Artigo 12
Area de Alunos /Cursos Profissionais

As acBes desenvolvidas na area relativa aos Alunos / Cursos Profissionais - estdo organizadas, nomeadamente,
através de diversos:

- IM - Impressos que devem ser utilizados para o devido efeito, como Declaragdao de Consentimento -
Ensino_Regular (SA.IM.116), de Cursos Profissionais (SA.IM.117), de Ensino_EFA (SA.IM.118), Inscrigao para a
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realizagdo de provas a médulos em atraso (SA.IM.104), Pedidos - de Anulagdo de Matricula - EFA (SA.IM.126),
de frequéncia presencial de mddulos (SA.IM.110), Requerimentos — de assisténcia aulas (SA.IM.95), de
mudanca disciplina/turno (SA.IM.94), para segundas matriculas (SA.IM.97)

- P - Procedimentos como Transportes Escolares (Necessidades Especificas) - (SA.P.02)

Artigo 22
Contabilidade / Programa Operacional de Capital Humano - POCH

As acdes desenvolvidas na area relativa a Contabilidade / Programa Operacional de Capital Humano — POCH-
recorrem, nomeadamente, a diversa documentagao dos Processos do SGQ - Servigos Administrativos (SA) e
Compras (CM), como:

- IM - Impressos como Comprovativo de Deslocagdo em Servigo — Cursos Profissionais (SA.IM.52), Pedido
de autorizacdo para utilizagdo de viatura prdpria (SA.IM.53), Relagdo de DeslocacGes do Servico Externo
(SA.IM.60),

Caderno: de Encargos (CM.IM.04), de Encargos - Anexo A (CM.IM.05), de Encargos - Anexo B (CM.IM.06),

Consulta preliminar (CM.IM.19),

Contratos: de Aquisicdo de Servicos e Bens (CM.IM.13), de Prestacdo de Servicos — POCH (CM.IM.15),
Contrato - PAP - com Remunerag¢do (CM.IM.17) e sem Remunerag¢do (CM.IM.18),

Minuta de Contrato (CM.IM.12), Notificagao da Decisdo de Adjudica¢do (CM.IM.16),

Propostas: de Adjudicacdo (CM.IM.09), de escolha - Inicio de Procedimento (CM.IM.02),

Recibo de Beneficio (SA.IM.03), Rela¢ao de Necessidades (CM.IM.01),

Relatdrios: Final (CM.IM.10), Final 2 (CM.IM.11), Preliminar (CM.IM.07), Preliminar — Anexos (CM.IM.08),

Termos e Condi¢des (CM.IM.03)

Artigo 32

Expediente

Artigo 42

Inventario

A Escola preocupa-se com a realizagao do devido Inventario recorrendo a:

- IM - Impressos como Anexo ao Auto de Conferéncia do Inventario (IE.IM.61),
Auto: de Abate (IE.IM.62), Auto de conferéncia do Inventario (IE.IM.60), Auto de entrega de chave
(IE.IM.74), Auto de entrega do Inventario (IE.IM.59),

Artigo 52
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Area de Pessoal
As acOes desenvolvidas relativamente a drea de Pessoal - estdo organizadas, nomeadamente, através de:
- IM - Impressos

Artigo 62

Servigos de A¢do Social Escolar — SASE

No caso dos Servigos de Agao Social Escolar — SASE, a ESRP apresenta um gabinete de atendimento, a par do
desenvolvimento de diversas acdes no ambito deste tipo de servicos, existindo:

- IM - Impressos como Boletim de Candidatura ao SASE (SA.IM.01), Declaragao - Ementa Vegetariana
(IE.IM.52), Reapreciacdo da Atribuicao de SASE (SA.IM.02); Receita de Maquinas de Vending (SA.IM.61),

- P - Procedimentos como Auxilios Econédmicos - SASE (SA.P.04)

Artigo 72
Tesouraria
Nesta area da Tesouraria lida-se com:
- IM - Impressos
Artigo 82

Vencimentos
No ambito da area relativa a Vencimentos— estdo organizados, nomeadamente:

- IM — Impressos como Relagao Mensal de Horas Noturnas (SA.IM.37)
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SUBSECCAO I
Servigos de Apoio

Na Escola os Servicos de Apoio apresentam um/a Encarregado/a Operacional que deve supervisionar o
trabalho desenvolvido pelos Assistentes Operacionais (AO) a desenvolver trabalho nos diferentes setores da
Escola relativamente a diversos servicos (Figura 13. Esquema representativo dos Servigcos de Apoio da ESRP em
termos globais) tal como se passa a referir (por ordem alfabética), a par da Manutencdo necessaria, existindo
documentacdo diversificada (abaixo enumerada), nomeadamente associada aos Processos de Infraestruturas,
Equipamentos e apoio logistico (IE) e de Relagdo com o Meio (RM) do SGQ, o que permite contribuir para a
eficacia que se pretende em termos do respetivo funcionamento que é devido, como:

- D — Documentos como o Regulamento de Aluguer de Cacifos (IE.D.15, Anexo |), Telefones Internos
(IE.D.05),
- IM - Impressos como Comunicacdo para Divulgacdo de Atividades (RM.IM.05), Ficha de Inscricao RP

Dancers (RM.IM.06), Mapa de Ocupac¢ao (RM.IM.02), Pedido de mudanga de sala (IE.IM.53),
Quadro Pregario (RM.IM.04),

Registos: de Atribuicdao de Cacifos (IE.IM.73), Registo de Empréstimo de Manuais (IE.IM.76), Registo de
Evacuagao (IE.IM.41), Registo de Requisicao de Canetas dos Quadros Interativos (IE.IM.75), Registo de
Requisi¢do de Livros (IE.IM.77), Registo do Tratamento de Aguas com Produtos Quimicos (IE.IM.55),

Requisi¢ao de Instala¢oes — Atividade Interna (IE.IM.35),

- IT - Instrucdes de Trabalho como Guia do Sistema de Impressio c/Contas Partilhadas (IE.IT.01)

Artigo 12
Bar/Cantina (Sala de convivio)

Na drea de Bar/cantina, Sala de convivio pretende-se que os alunos possam usufruir de condicdes adequadas
no ambito das funcdes deste local da escola, sendo de referir que existe mesmo uma impressora disponivel
para a sua utilizagdo, a par da existéncia de:

- IT - Instrucdes de Trabalho como o Guia do Sistema de Impressao - Alunos (IE.IT.02)

Artigo 22

Instalagdes Desportivas / Piscina
Na ESRP, no dmbito das Instalacdes Desportivas / Piscina é de referir a existéncia de:

- D - Documentos, nomeadamente, Regulamentos com determinadas especificidades, como
Regulamento das InstalacGes Desportivas (IE.D.03, Anexo I),
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- IM — Impressos especificos, como Comunica¢do de Ocorréncias na Piscina (IE.IM.57), Declaragdo -
Piscinas (IE.IM.68), Ficha de Inscricdo - Piscinas (IE.IM.67), Listagem para Seguro - Piscinas (IE.IM.69), Mapa de
Ocupacgdo do Ginasio (RM.IM.03), Ocorréncia - Piscinas (IE.IM.70),

Requerimento - Piscinas (IE.IM.71), Requisicdo de Material de Educagdo Fisica (IE.IM.79), Requisi¢ao

de InstalagGes Desportivas — Atividade Externa (RM.IM.01)

Artigo 32
Laboratdrios

Na ESRP existem Laboratdrios que se consideram Instalacdes especificas, existindo documentacdo a permitir
salvaguardar a sua manutenc¢do e bom funcionamento como:

D — Documentos como o Regulamento dos Laboratdrios dos grupos 510 e 520 (IE.D.08, Anexo I),

Artigo 42
Oficinas

As Oficinas existentes na ESRP, associadas a Cursos Profissionais, exigem cuidados de utilizacdo e manutencao

que sdo salvaguardados.
Artigo 52
Pisos
Na ESRP existem diferentes Blocos e pisos associados como o caso do Bloco B com os principais pisos em
termos de nimero de salas de aula, reconhecidas como ndo especificas/normais, disponiveis (no BO, B1, B2),

para além das Salas de Desenho e das Salas de Informatica, da Sala dos Professores, e de Gabinetes de apoio,
gue apresentam na sua regulamentacéao:

- D — Documentos como o Regulamento das Salas de Informdtica (IE.D.02, Anexo I),

- IM — Impressos como a Declaragdo de conhecimento do Regulamento Interno — Salas TIC (IE.IM.36),
Ocupacao Extraordinaria da Sala TIC (IE.IM.38),

Registos: de Anomalias — Salas TIC (IE.IM.39), de Presencas — Sala TIC (IE.IM.37).

Artigo 62

Portaria

A portaria da ESRP permite a entrada controlada na Escola, exigindo atencdo particular por parte do/s
Assistentes Operacionais que ai se encontrem em servigo.

Artigo 72

Receg¢ao
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Artigo 82

Reprografia

Artigo 92
Manutengdo

Na ESRP, no dmbito dos Servicos de Manutencdo (em locais especificos e em termos globais) é de referir a
existéncia de:

- IM - Impressos que permitem acautelar de forma mais eficaz situagées especificas como Registos:

de Anomalias—Instalagdes (IE.IM.42), Registo de Higienizacdo do WC (IE.IM.54)

SUBSECCAO Il

Servigos Técnicos

Na Escola existem Servigos Técnicos — que se caracterizam por estar associados a uma diversidade de a¢Ges
especificas a desenvolver na ESRP, que se apresentam de seguida (por ordem alfabética).
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Figura 14: Esquema geral de Servigos Técnicos da ESRP.

Artigo 12
Assessorias

I. Assessoria para a Avalia¢do da Escola
Il. Assessoria para os Cursos Profissionais
Ill. Assessoria para a Formagao

IV. Assessoria para a Supervisao
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Comissao de Horarios

Constituicdo de Turmas

PTE - Plano Tecnoldgico Escolar

Secretariado de Exames

Relagdo: de Vigilancias (IE.IM.30), Relagdo Nominal de Vigilancias (IE.IM.31),

Relatorio de Servigo de Vigilancia (IE.IM.29)

- IM — Impressos adequados a diferentes situagdes como Matriz de Prova/Exame (IE.IM.56), Pedido de
Permuta de Vigilancia de Exames (IE.IM.27),

A oferta formativa desta Escola é a seguinte:

CAPITULO Il

Decisoes e Critérios sobre a Organizacao e Funcionamento do Ano Letivo

Ensino Basico:

72 ano
82 ano
92 ano

Ensino Secundario:

Cursos Cientifico Humanisticos

Artes Visuais

Ciéncias e Tecnologias
Ciéncias Socioecondmicas
Linguas e Humanidades

Oferta Formativa
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Cursos Profissionais

Técnico de Controlo da Qualidade Alimentar
Técnico de Design de Comunicacgdo Grafica
Técnico de Apoio a Gestdo Desportiva

Técnico de Desporto

Técnico de Gestdo de Equipamentos Informaticos
Técnico de Informatica de Gestdo

Tec. Gestdo e Programacgdo de Sistemas Informaticos
Técnico de Producdo em Metalomecanica
Técnico de Contabilidade

Técnico de Rececdo Hoteleira

Técnico de Eletrotecnia

Técnico de Auxiliar de Saude

Educacdo e Formagao de Adultos:

Cursos de Educacdo e Formacao de Adultos

Ensino Recorrente Noturno

FormacgGes Modulares Certificadas

Conclusdo do Ensino Secundario ao abrigo do Decreto-Lei 357/2007, de 29 de outubro
Centro Qualifica

Artigo 22

Matriculas

Ensino basico

1. No ensino bdsico, as vagas existentes para matricula ou renovac¢do de matricula sdo preenchidas dando-se
prioridade, sucessivamente, aos alunos:

a)

g)

Com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos artigos 27.2 e 36.2 do Decreto-
Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na redacdo conferida pela Lei n.2 116/2019, de 13 de setembro;

Que no ano letivo anterior tenham frequentado o ensino basico na escola;

Com irm3os ou outras criancas e jovens, que comprovadamente pertencam ao mesmo agregado
familiar, que frequentam a escola, nos termos previstos no n.2 4 do artigo 2.2 do Despacho Normativo
n.25/2020, de 21 de abril;

Beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na drea de
influéncia da escola;

Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade profissional,
comprovadamente, na area de influéncia da escola;

Cujos encarregados de educagao residam, comprovadamente, na area de influéncia da escola, dando-
se prioridade de entre estes aos alunos que no ano letivo anterior tenham frequentado a escola;

Cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional, comprovadamente, na
area de influéncia da escola;
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Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovacao de matricula, a
excec¢do de alunos em situagdo de retencdo que jd iniciaram o ciclo de estudos na escola.

2. Havendo necessidade de desempate entre os candidatos seriados, segundo os critérios constantes no
ponto 1, deverd ser dada prioridade aos alunos que residam, comprovadamente, mais préximo da escola,
em termos geograficos.

Ensino secundario — Cursos Cientifico-humanisticos

1. No ensino secundario, as vagas existentes para matricula ou renovacdao de matricula sdao preenchidas

dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos artigos 27.2 e 36.2 do Decreto-
Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na redacdo conferida pela Lei n.2 116/2019, de 13 de setembro;

Com irmdos ou outras criancas e jovens, que comprovadamente pertencam ao mesmo agregado
familiar, nos termos previstos no n.2 4 do artigo 2.2 do Despacho Normativo n.2 5/2020, de 21 de abril,
ja matriculados na escola;

Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na area de
influéncia da escola;

Beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educacdao desenvolvam a sua atividade profissional,
comprovadamente, na drea de influéncia da escola;

Que frequentaram a escola no ano letivo anterior;

Que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educacdo comprovadamente residam na
area de influéncia da escola;

Que desenvolvam ou cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional na
area de influéncia da escola.

2. Havendo necessidade de desempate entre os candidatos seriados, segundo os critérios constantes no

ponto 1, devera ser dada prioridade aos alunos que residam, comprovadamente, mais préoximo da escola,

em termos geograficos.

3. Havendo ainda necessidade de desempate entre os candidatos seriados, segundo os critérios constantes

no ponto 1, devera ser dada prioridade aos alunos mais novos.

Ensino secundario — Cursos Profissionais

Nos cursos profissionais, é necessario efetuar uma pré-inscricdo junto da secretaria da escola. Os candidatos

sdo sujeitos a uma sessdo de esclarecimento, que inclui o preenchimento de um questionario e a realizagdo de

uma entrevista. Todas as informacdes relativas a pré-inscricdo encontram-se disponiveis no sitio da Internet da

Escola e nos espacos de informacdo da mesma.

A pré-inscricdo ndo dispensa nem se sobrep&e a posterior inscrigao obrigatdria no portal das matriculas.

Os critérios para a prioridade nos cursos profissionais, de acordo com a legislacdo em vigor, regem-se da

seguinte forma:

PG.D.06.V1 PAG.37|74



\ .
a ESCOLA SECUNDARIA £ SCRrocuesa
S26c% DE ROCHA PEIXOTO

Regulamento Interno

As vagas existentes no curso ou cursos pretendidos sdo preenchidas, dando-se prioridade, sucessivamente,
aos alunos:

1. Com necessidades educativas especiais, nos termos da lei, ou cujo percurso educativo anterior revele
uma especial vocagdo para a frequéncia do ensino profissional, ou quando a sua frequéncia se revele
de manifesto interesse educativo para o jovem, salvaguardando sempre que a situa¢do do aluno é
compativel com o desempenho na area técnica especifica, sem originar eventuais problemas para a
integridade fisica do aluno ou o funcionamento dos equipamentos;

2. Que se candidatem a matricula, pela primeira vez, no primeiro ano do ciclo de formag¢do do curso
pretendido, tendo em conta que:

a) Os candidatos sdo ordenados através da soma das classificaces de todas as disciplinas que
entram para o calculo da média final do 92 ano de escolaridade ou equivalente;

b) Para os efeitos previstos na alinea anterior, quando as classificagdes obtidas nos cursos que
concluiram sejam expressas na escala de 0 a 20 valores, serdo as mesmas convertidas para a
escala de niveisde 1 a 5, de acordo com a tabela:

Tabela de conversao

Escala de niveis Escala de valores
(1as) (0a20)
L o 0 1 2 3 4
2 e e e 5 6 7 8 9
1 10 11 12 13 -
d e 14 15 16 17 -
S 18 19 20 - -

3. Que tenham frequentado a escola no ano letivo anterior, com assiduidade, quando se trate
de candidatos que pretendam matricular-se num curso profissional, preferindo, entre estes,
aqueles que, além da assiduidade, obtiveram aproveitamento.

Em caso de igualdade registada entre os candidatos dar-se-4a prioridade, sucessivamente:
a) Aos candidatos com irmaos ja matriculados na escola ou agrupamento de escolas;
b) Aos candidatos mais novos;

c) Aos candidatos cuja residéncia ou atividade profissional dos pais ou encarregado de educacdo
se situe na drea geografica do estabelecimento de ensino.

Artigo 32

Constituicdao de Turmas

Introdugao
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O presente regulamento pretende uniformizar os critérios que presidem a constituicdo de turmas, da Escola
Secundaria de Rocha Peixoto (ESRP). A constituicdo de grupos de turmas é feita de acordo com a legislagao de
enquadramento e com critérios de natureza pedagdgica. Deve ser respeitada a legislacdo em vigor quanto ao
nimero minimo e maximo de alunos, quer na abertura de turma, de curso, de opcdao ou de disciplina
especifica, quer no que diz respeito a desdobramento de turmas. O nimero de turmas a considerar em cada
ciclo e anos é o previsto na rede, de oferta formativa para o ano letivo.

Critérios Gerais
No inicio de ciclo, as turmas deverdo ser, sempre que possivel, constituidas de forma a garantir:
a) A sua diversidade do ponto de vista do género e social e escaldes referentes ao apoio social;

b) O respeito pelas indicagbes pedagdgicas fornecidas pelos docentes diretores de turma do nivel de
ensino precedente, nomeadamente propostas de divisdo/distribuicdo de alunos por turma.

Nos anos de continuidade:

A constituicdo da turma deve, sempre que possivel, manter o grupo turma.

Critérios para o Ensino Basico
32ciclo

A constituicdo de turma é realizada no respeito pela legislacdo em vigor e as orientacdes provenientes dos

Servicos de Administracdo Educativa.

1- No 7%no deverdo ser mantidos, sempre que possivel, os alunos provenientes da mesma turma de
modo a facilitar a integracdo que a mudanca de Escola provoca;

2 - O ensino basico funciona em regime de classe e ndo por disciplinas, no 7.2 ano de escolaridade a
oferta da LE2 tem de ser Unica para cada turma.

3- As turmas serdo constituidas por 20 alunos, sempre que no relatdrio técnico-pedagdgico seja
identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracdo do
aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas condicdes.

4- A reducdo das turmas prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do tempo curricular

5- Os alunos transferidos serdo integrados nas turmas cujo nimero de alunos mais se afaste do limite
legal, respeitando as opc¢Ges da lingua estrangeira;

6 - Os alunos retidos serdo distribuidos pelas turmas, de acordo com o seu perfil e caracteristicas da

turma que irdo integrar.

Critérios para o Ensino Secundario
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A constituicdo de turmas tem por base a legislacdo em vigor e as orientagdes provenientes dos Servicos de

Administracdo Educativa.

Cursos Cientifico-Humanisticos

1-

No 10.2 Ano dos cursos Cientifico-Humanisticos, as turmas devem, dentro do mesmo curso, ser
homogéneas no que se refere as linguas estrangeiras e as disciplinas de op¢do, de forma a evitar ao
maximo os desdobramentos e as jun¢des de turmas.

Na constituicdo das turmas, deve ter-se em conta a inclusdo de alunos provenientes da mesma turma
no ciclo anterior, sempre que isso seja possivel, e considerando as informagdes fornecidas pelos
diretores de turma que acompanharam os alunos no ciclo precedente.

Na constituicdo de turmas devem respeitar-se, sempre que possivel, as op¢cdes manifestadas pelo
encarregado de educagdo/aluno no ato da matricula ou da sua renovacéo.

As turmas serdo constituidas por 20 alunos, sempre que no relatério técnico-pedagogico seja
identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracdo do
aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas condigoes.

Em face de insuficiente nimero de alunos para constituir turma, para abrir disciplina de opg¢do ou
curso, deve recorrer-se a ordem de preferéncia referida pelos alunos no ato da matricula, ou, quando
possivel, convocar os alunos para auscultar a sua preferéncia.

Os alunos retidos serdo distribuidos pelas turmas, de acordo com o seu perfil e caracteristicas da

turma que irdo integrar.

Nas turmas de continuidade é possivel agregar componentes de formag¢dao comuns, ou disciplinas
comuns, de dois cursos diferentes numa soé turma, ndo devendo os grupos a constituir ultrapassar nem
0 numero maximo nem o numero minimo de alunos previstos na alinea.

Nos anos de continuidade, a constituicdo do grupo/turma deve, sempre que possivel, manter o grupo.
Excecionalmente, tal pressuposto poderd ndo ser cumprido. Esta situacdo pode ser motivada por uma
recomendacdo do conselho pedagdgico, no sentido de alterar a respetiva composicao, resultantes do
planeamento da rede escolar ou, ainda, resultantes da necessidade de gerir os recursos humanos e os
equipamentos da Escola.

Cursos Profissionais

1-

2 -

Nos cursos do ensino profissional a cada curso corresponde uma Unica turma e esta serd criada, no
102ano, nos termos da lei.

As turmas sdo constituidas por 20 alunos, sempre que em relatério técnico-pedagdgico seja
identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracdo do
aluno em grupo reduzido, ndo podendo incluir mais de 2 alunos nestas condicoes.

Nas turmas de continuidade é possivel agregar componentes de formacdo comuns, ou disciplinas
comuns, de dois cursos diferentes numa sé turma, ndo devendo os grupos a constituir ultrapassar nem
0 numero maximo nem o numero minimo de alunos previstos na lei.
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Artigo 42

Regime de Funcionamento

Horarios dos Alunos
No ambito das suas competéncias, o conselho pedagdgico define os critérios gerais a que obedece a

elaboracdo dos horarios dos alunos, designadamente quanto a:

Tempo Letivo
Tempo letivo: O tempo letivo tem a duracdo de 45 minutos. O bloco tem a duracdo de 90 minutos. A
distribuicdo da carga hordria semanal de cada disciplina é feita em blocos. Quando ndo for possivel serdo

usados tempos letivos.

Hora de inicio e de termo de cada um dos periodos de funcionamento das atividades letivas (manh3, tarde e
noite)

Ensino Basico e Secundario

Inicio do periodo da manha: 8h25min

Fim do periodo da manha: 13h20min

Inicio do periodo da tarde: 13h35min
Fim do periodo da tarde: 18h30min

Ensino Noturno

Inicio do periodo da noite: 19h00min

Fim do periodo da noite: 23h50min

Grelha Semanal:
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5

12

1

Mo. de dias letivos por semana (1a 7)

Segunda

Intervalos Substituicdo

Registo/Inscrigdo

Mo. méximo de TL por dia (1-60) Manha

Frimeiro dia de aulas da semana vazio

2. de ordem da pimeiro TL do dia (1 2u 0). Tarde

Grzlha semanal

9 Dados Comuns

Ne. TL
Texto

Segunda
Terga
Quarta

1 2 3 4 5 6 7 ] 9| 10| 11| 13| 13| 14| 15 16 17| 18

8:35 | 510 10:10|10:55| 11:50) 1235 13.35) 14:20 15:15| 16:00| 17:00 17:45| 15:00 15:45|20:40) 1:25) 2220 | 23.05
9:10 |9:55 | 10:55|11:40| 12:35| 13:20| 14:20| 15:05| 16:00| 16:45| 17:45| 18:30| 19:45  20:30 21:25|22:10| 23:05 | 23:50
Manh Manks | Mank (Manh Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde| Tarde
Manh Manh Manh Manh Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde
Manh Manh Manh Manh Manh Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde

Manh Manh Manh Manh Manhk Manh Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde
Manh Msnh Manh Mianh Manh Manh Tarde Tarde Tarmde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde Tarde

Quina
Sewta

Figura 15: Grelha Semanal — n.2 de dias letivos por semana, periodo de funcionamento das atividades letivas,
turnos, duracdo de intervalos e n2 maximo de tempos letivos por dia.

Distribuicao das turmas pelos diferentes periodos do dia

Atendendo a que existem turmas com 46 ou mais horas semanais e outras com 30 horas semanais, os horarios
deveriam proporcionar, no respeito pela lei, o0 maior nimero possivel de periodos livres, manhas ou tardes,
gue lhes permitam alguma autonomia ou capacidade de resposta as solicitacées familiares.

Tendo em conta que nao é possivel, por insuficiéncia de instalacdes, colocar todas as turmas no periodo do dia
mais procurado, manhd, e que, para as turmas com uma carga horaria superior a 42 horas semanais, é
indistinto ter aulas de manha ou tarde, deveriam as turmas do 32 ciclo e dos cursos cientifico-humanistico, ter
horario predominantemente de manha. Assim: (i) assegurar a concentracdo maxima das atividades do Ensino
Basico e Secundario Cientifico-Humanisticos no periodo da manha. Os restantes tempos letivos concentrados
no menor n? de tardes possivel; (ii) assegurar a concentragdo mdaxima das atividades do Ensino Secundario dos
Cursos Profissionais no periodo da tarde.

Decorrente do Plano de Acdo Estratégica, devera ser criado para o ensino bdsico, um bloco letivo, comum a
todos os docentes do ano, para a implementacdo de multiplas atividades pedagdgicas.

Intervalo de almogo: minimo 1 hora (60 minutos) e maximo 4 Tempos Letivos. Este intervalo nunca acontecera
antes das 12h00min.

Considerando que a Escola estd em funcionamento continuo, das 8h00min as 24h00min, e evitar sobrecargas
e condicionamentos familiares e profissionais, foi estabelecido o objetivo de libertar a 42 feira de manha para
todas as turmas dos cursos profissionais. Com esta decisdo pretendemos concentrar todas reuniées mensais,
dispersas pela semana, nessa manh3, libertando o final do dia para as atividades familiares e outras.

Artigo 52

OrientagOes para a proposta de distribuicao de servico
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A distribuicdo do servico docente é feita pelo Diretor, tendo por base as orienta¢des legais em vigor e visa a
gestdo eficiente e eficaz dos recursos disponiveis, tanto na adaptagdo aos fins educativos a que se destinam
como na otimiza¢do do potencial de formagdo de cada um dos docentes.

Para o corpo docente em termos de distribuicio de servico e horarios, foram emitidas as seguintes
orientagdes:

e dar continuidade pedagdgica, sempre que possivel e seja aplicdvel tal conceito, a ligagdo
Professor/Turma. Podera esta orientacdo ser quebrada nos casos em que o professor tenha mais que 3
niveis, provoque horarios mistos ou outras situagdes, mas sempre, apos autoriza¢do do Diretor;

e evitar, sempre que possivel, hordrios mistos. Pretende-se com esta medida proporcionar o espago
temporal necessdrio e suficiente para a realizacdo das diferentes reunides, disciplinas, conselhos de
turma, departamentos, grupo, e outras, para o que foi emitida esta orienta¢cdo, bem como para reunir
condig¢des para um bom planeamento, preparac¢ao e avaliagao das atividades letivas.

e minimizar o niumero de disciplinas por professor, como forma de otimizar as condicGes para o

SUCesso;

¢ a distribuicdo de servigo devera ser realizada e proposta, pelos diferentes grupos e departamentos,
com base no consenso entre todos ou, ndo sendo possivel, com base na graduacdo profissional;

¢ a lecionagdo de cada disciplina (ou de cada nivel) deve ser assegurada por uma equipa de, pelo
menos, dois professores, quando aplicavel.

As orientacGes atras expostas ndo devem inviabilizar a audicdo dos docentes sobre esta matéria, nem o
atendimento de situagGes que, submetidas a apreciacdo do Diretor, merecam, em resultado da sua
apreciacao, ser atendidas.

Artigo 62
Orientacgoes e Critérios para a Elaborag¢do de Horarios;
Hordrios dos docentes
A distribuicdo da componente letiva deve primar por ser equitativa entre os docentes a lecionar, tendo como

principio orientador a defesa da qualidade de ensino e os legitimos interesses dos alunos.

A componente letiva a constar no hordrio semanal de cada docente respeita o disposto no Art.2 77.2
conjugado com o Art.2 79.2 do Estatuto da Carreira Docente dos educadores de infancia e dos professores dos
ensinos basico e secundario (ECD).

A distribuicdao tem em conta os seguintes aspetos:

* n2 de tempos letivos por semana: 23 para professores com reducdo de 8 Tempos Letivos do Art.©
79.2 e 24 tempos letivos para os restantes;

¢ 0 tempo remanescente, decorrente do tempo letivo adotado, que resulta da distribuicao de servico
letivo, é gerido de forma flexivel, distribuido ao longo do ano, e preenchido com atividades letivas.
Cada professor devera cumprir o diferencial (22 tempos letivos*50min — 24*45 min) entre os 1100 e
os 1080 minutos de servico letivo semanal originado pelo funcionamento em blocos de 90 min;

¢ 0 servico docente ndo deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia;
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¢ 0s hordrios dos docentes ndo terdo mais de 6 tempos letivos, consecutivos, nem mais de 8 tempos
letivos diarios;

e excetua-se do previsto no ponto anterior a participagdo em reunides de natureza pedagdgica
convocadas nos termos legais, quando as condicdes da escola assim o exigirem;

¢ a duragdo das reunides previstas no ponto anterior foi definida como correspondente a dois tempos
letivos, ouvido o conselho pedagodgico.

¢ a componente nao letiva de estabelecimento corresponde a dois tempos letivos.

Horarios dos alunos

e tempos letivos por dia — minimo 6 e maximo 10, na generalidade das turmas. Pode ndo se aplicar ao
ensino noturno e a turmas do 122 ano;

¢ ndo é admissivel, para os alunos, a existéncia de um tempo entre duas aulas (designado por “furo”).
N3o se considera furo o intervalo de almoco;

e distribuicdo em dias intercalados das disciplinas cuja carga curricular compreende dois ou trés
tempos por semana;

¢ a mesma disciplina ndo deve ser sempre lecionada ao ultimo tempo da manha ou da tarde;

e as aulas de Educagdo Fisica s6 poderdo iniciar-se uma hora depois de findo o periodo que a escola
definiu para o almocgo, no horario da respetiva turma;

¢ uma distribuicdo equilibrada, no mesmo dia, entre as disciplinas de caracter tedrico e pratico;

¢ a distribuicdo semanal dos tempos das diferentes disciplinas deve ser proposta pelos grupos de
recrutamento;

e as aulas de linguas estrangeiras ndo devem ser colocadas em tempos consecutivos;

¢ a alteracdo pontual dos horarios dos alunos, para efeitos de substituicdo das aulas por auséncia de
docentes, podera ser efetuada, apds autorizacdo do Diretor;

® 0s apoios a prestar aos alunos devem ter em conta o equilibrio do seu horario semanal, se possivel.
Os critérios para a elaboracdo dos horarios dos alunos poderdo sofrer ajustes resultantes das entidades
competentes, quer das orientagées ministeriais (ME), quer da Dire¢do Geral da Saude (DGS).
Independentemente das orientacGes atrads referidas, deverdo ser otimizadas as condigdes necessarias a um

bom e equilibrado uso das instalagdes e equipamentos.
Artigo 72
Orientag0es e Critérios de Avaliagao — Geral;

Os Valores que a Escola defende sdo indispensaveis na construcdo de uma sociedade, na formacdo de
um individuo, na orientacdo de um jovem que, lenta mas seguramente, vai construindo a sua escalada.
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Enquanto professores e formadores temos esses principios como norteadores das nossas decisdes,
nesta complexa trama que é o ensino-aprendizagem.

A avaliagdo, cuja pedra basilar é sempre o aluno, é um dos parametros deste processo que nos
preocupa sobremaneira e sobre a qual se tém tecido varias reflexdes nesta Escola.

As decisdes do Conselho Pedagégico visam, neste ambito, ndo sé a afericdo de critérios, mas também
a transparéncia, o cumprimento pelas diretrizes legislativas e a equidade na avaliagdo.

Assim, mantendo como visao estratégica a promocao da qualidade do ensino, das aprendizagens e a inclusdo
de todos os alunos, bem como a promog¢do do sucesso escolar, surgem as seguintes orientagées:

1. Critérios de avaliagdo:
1.1 Configuracdo da avaliacao
Cada disciplina define a configuracdo da avaliacdo, em termos de:
1.1.1. Instrumentos objetivos da avaliagdo:

e Com o mesmo nivel de exigéncia, de forma a que ndo se constituam como instrumentos
assimétricos.

Considera o Conselho Pedagédgico que existe assimetria entre instrumentos de avaliacdo quando, seja
em termos de disciplina, seja em termos de turma, seja em termos individuais, exista uma diferenca nas
classificagBes entre esses instrumentos, de 4 (quatro) valores / 20% (vinte por cento). Esta situagdo
deverd ser supervisionada pelos Delegados de grupo e Coordenadores de Departamento, em reunido
de grupo, disciplina ou individualmente. O Conselho Pedagdgico devera ser informado neste caso;

1.1.2. Peso atribuido a cada instrumento considerado;

1.1.3. Peso a ser atribuido em cada periodo, que é igual, excetuando-se os casos aprovados pelo Conselho
Pedagdgico;

1.1.4. Observacdo e registo de PIAV (Participacdo, Interesse, Atitudes e Valores).

1.2. As configuracdes de avaliacdo definidas sdo compiladas em documento prdprio para anadlise e
deliberacdo do Conselho Pedagdgico, no inicio de cada ano letivo.

1.3. Deve ser cumprido o determinado no:
- artigo 202 da Portaria n? 226-A/2018, para os cursos cientifico humanisticos do ensino secundario;
- artigo 229 da Portaria n? 235-A/2018, para os cursos profissionais do ensino secundario;
- artigo 182 da Portaria n? 223-A/2018, para o ensino basico,

nomeadamente, “... deve ser enunciado um perfil de aprendizagens especificas no ambito de cada
componente de formacdo (c.prof.)/ano(cursos CH e ensino basico)/, integrando descritores de
desempenho, em consonancia com o disposto no numero anterior”.

2. Competéncia de Oralidade

2.1. Em conselho pedagdgico aprovou-se a valorizacdo desta competéncia tendo sido definidos dois itens
de referéncia, transversais a todas as disciplinas: a correcdo linguistica e a postura;
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2.2. Todos os professores devem intervir formativamente, para uma cada vez melhor capacidade de

2.3.

expressao dos alunos, sempre que surja oportunidade na aula;

Os Conselhos de turma devem pronunciar-se sobre o nivel de desempenho da turma, em termos de
oralidade, propondo as medidas de apoio que no seu entender sejam as mais adequadas. No
momento seguinte deve ser reavaliado o nivel de desempenho da turma e a eficacia das medidas ja

adotadas.

3. PIAV

3.1. Como referéncia, no que respeita aos Cursos Cientifico-Humanisticos, sé deverao ser valorizados os
comportamentos/desempenhos que ultrapassem o simples cumprimento dos deveres atribuidos,
ou seja, o que corresponda a um comportamento/desempenho meritdrio.

3.2.

3.3.

Relativamente ao PIAV para o Ensino Basico e Cursos Profissionais, sera feita a média das

classificacOes atribuidas a cada parametro que, sendo positiva, corresponderd a classificacdo a

atribuir.

Os dados relativos ao PIAV sdo registados em ficha prdpria. A estrutura base desta ficha, com

parametros e itens comuns a todos os cursos/niveis de ensino contempla o seguinte:

Pardmetros do PIAV

Itens

Participacao

Interesse Qualidade

Atengdo, comunicagao, participagao.

Interesse, reflexdo, iniciativa.

Atitudes e Valores

Rigor e Responsabilidade, Cidadania, Democracia, Solidariedade,

Inclusdo e Integracao.

- O numero de registos a efetuar em cada item de preenchimento, por periodo, devera ser de

dois por aluno, no minimo.

- Os niveis, tendo em consideracdo o estipulado nos pontos 3.1 e 3.2, relativamente ao Ensino
Basico e ao Ensino Secundario - Cursos Cientifico-Humanisticos (CCH) e Cursos Profissionais (C

Prof) sdo:
E. Secunddrio CCH E. Bdsico E. Secunddrio— C Prof
Classifica¢do obtida Classifica¢do obtida Classificagdo obtida
INS Ml,n |.mo
Maximo
SUF Ml',nimo 50 9,5
Maximo 69 13,4
8 Minimo 13,5 70 13,5
Maximo 17,4 89 17,4
MB Ml'nlmo 17,5 90 17,5
Maximo 20 100 20
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4. Momentos de avaliagao:

4.1. Por momento de avaliacdo entende-se tudo o que estd associado ao instrumento de avaliagdo
cuja realizacdo pode abarcar mais que um bloco de aulas. Por exemplo, um teste de avaliacdo
escrito corresponde ao tempo da sua aplicacdo e ao tempo da entrega/correcdo do mesmo; a
expressdo oral/oralidade corresponde a sua realiza¢do independentemente de ocupar dois ou trés
blocos de aulas. Assim define-se que:

e As disciplinas com um Unico bloco semanal deverdo implementar de 4 (quatro) a 6 (seis)
momentos de avaliacdo, por ano;

e As disciplinas com 2 (dois) blocos semanais deverdo implementar de 5 (cinco) a 8 (oito)
momentos de avaliacdo, por ano;

e As disciplinas com 3 (trés) ou mais blocos semanais deverdo implementar de 6 (seis) a
9 (nove) momentos de avaliagdo, por ano;

e Trabalhos Para Casa, com apresentacdo ao professor, devem ser solicitados no periodo
de até 48 horas antes de cada instrumento que conste no plano de avaliagao.

Cabe a cada grupo disciplinar, respeitando o Plano de Avaliagao aprovado em Conselho Pedagdgico,
aferir critérios e distribuir os momentos de avalia¢do por periodo, numa perspetiva pedagdgica que
estard subjacente aos cursos em lecionacdo e a necessidade de coordenacdo com as outras
disciplinas.

4.2. As disciplinas com um nimero menor ou igual a doze blocos de aulas, por médulo ou por periodo,
poderdo conter na sua configuracao de avaliacdo apenas um instrumento de avaliagao.

4.3. Devera ser colocada, no enunciado de cada prova, a cota¢do de cada uma das questdes que a
constituem, bem como a colocac¢do, na folha de resposta, da cotacdo atribuida.

4.4. Tendo em conta o disposto na alinea b) do n22 do art.192 da Portaria n? 226-A/2018, e legislacdo
analoga para os outros cursos,

“b) Fornecer informagdo aos alunos e encarregados de educagdo sobre o desenvolvimento
das aprendizagens;”

decidiu o Conselho Pedagdgico, que o processo de avaliagdo relativo a qualquer um dos
momentos de avaliacdo devera estar concluido no prazo de 15 dias apds a data da sua realizacao,
incluindo o langamento dos seus resultados no programa Inovar.

5. Nivel de exigéncia

O nivel de exigéncia dos diferentes instrumentos de avaliacdo devera ser adequado de forma a
minimizar (tender para zero) o desvio existente entre a classificacio média de exame e classificacdo
média interna final, bem como melhorar as classificacdes médias inferiores a média nacional de cada
disciplina, numa perspetiva de otimiza¢do de resultados, face a realidade da Escola, ponderando o
seu posicionamento regional e nacional.
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6. Sumarios

Cada professor tem, no inicio de cada aula, de escrever/projetar no quadro o sumario, sendo o seu

registo obrigatorio pelos alunos do 32 ciclo e 102 ano,

Esta informacdo deve conter o n2 da aula, o sumario propriamente dito e a data. Para os alunos, para

além do atras referido, devem ser registadas as atividades/matéria lecionada.

7. Classificacdo e ponderacao:

7.1. Classificacdo Interna

O professor atribuira uma classificagdo que ndo podera ser inferior ao resultado dos instrumentos
objetivos considerados. No entanto, nos termos da legislacdo em vigor, o professor deverd analisar
todo o processo de ensino-aprendizagem podendo propor uma classificacdo diferente da que
resultou do processo anterior, expondo em Conselho de Turma a fundamentacdo subjacente a sua
decisdo.

Saliente-se que a classificagdao é constituida:

e no Ensino Secundario, para as turmas dos Cursos Cientifico-Humanisticos, pelos instrumentos
objetivos cujo peso sera de cem por cento (100%), aos quais se devera acrescentar a avaliagado do
PIAV, cujo peso sera de cinco por cento (5%) da escala (1-20);

e no Ensino Secundario, para as turmas dos Cursos Profissionais, pelos instrumentos objetivos cujo
peso sera de oitenta e cinco por cento (85%), e ndo objetivos (PIAV), cujo peso serd de quinze por
cento (15%);

e no Ensino Basico, 72, 82 e 92 anos, por instrumentos objetivos cujo peso sera de noventa por cento
(90%) e nao objetivos (PIAV), cujo peso serd de dez por cento (10%).

A proposta de classificacdo devera exprimir um juizo globalizante, devidamente ponderado, que
traduza a posi¢do do aluno face as aprendizagens previstas no contexto do programa/aprendizagem
essenciais/ metas e da planificagdo efetuada no conselho de disciplina.

7.2. O Conselho de Turma:

A deliberacao final quanto a classificacdo a atribuir em cada disciplina é da competéncia do Conselho
de Turma (CT) que, para o efeito, aprecia a proposta apresentada por cada professor, as informacdes
que a suportam e a situagao global do aluno.

Para o efeito, todos os professores deverdao, 48 horas uteis antes da reunido do CT inserir as
propostas de avaliacdo no programa adotado para o efeito e enviar, por correio eletrénico, a ficha
PIAV para o Diretor de Turma. Este, por sua vez, construira o ficheiro a projetar e a ser analisado em
Conselho de Turma.
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Desta forma, todos os professores do CT poderdo analisar os resultados obtidos pelos alunos,
ponderar a proposta do professor, concordando ou ndo. O Conselho de Turma devera pronunciar-se
também sobre a coeréncia global, ao nivel de todas as disciplinas, relativamente a avaliacdo do
instrumento PIAV.

E fundamental que a classificacdo traduza uma efetiva avaliagdo continua e permita ao Encarregado
de Educacdo inferir da situacdo do seu educando, devendo, por isso, exprimir a apreciacdo global do
trabalho desenvolvido, apreciacdo esta que devera sempre levar em conta a progressdo/regressdo do
aluno.

Na eventualidade de num determinado periodo a classificagdo proposta pelo professor ter sido
alterada pelo Conselho de Turma, nos periodos seguintes, aquando da ponderacdo da proposta de
classificacdo, devera o professor respeitar os argumentos que levaram aquela altera¢do. Assim, todos
os dados serdo apresentados ao Conselho de Turma, sob a forma de tabela, a configuracdo de
avaliacdo, para que de uma forma rdpida e facil se possa analisar a situacdo de cada
aluno/disciplina/turma.

Nas situacGes em que verifique discordancia do Conselho de Turma, face a uma determinada
proposta, devem ser observados os seguintes procedimentos:

- Como primeira medida deve ser solicitada a reformulacdo da proposta em Conselho de
turma tendo em conta os elementos que sustentam a posi¢cdao do Conselho;

-Se a discordancia se mantém e se refere a uma proposta construida sobre os elementos
objetivos, tomada a decisdo de rejei¢cdo, deve existir uma comunica¢do ao Diretor, solicitando o
gue no seu entender se torna necessario, parecer do grupo disciplinar, conselho pedagdgico ou
outro;

- Se a discordancia se refere a uma proposta relativa ao PIAV, e dado que este é um
elemento transversal ao Conselho de Turma, pode o Conselho tomar decisdes, segundo um
critério que respeite as orientacdes da Escola, ou outra decisao.

7.3. Nota minima

Face aos condicionalismos do 12 periodo (dificuldades de integracdo e insuficiente conhecimento dos
alunos por parte dos professores, entre outros), existirda uma nota minima para o 12 periodo, visando
a ndo desmotivacdo dos alunos e a prevencdo de eventuais desisténcias precoces, que serd de sete
(7) valores para o Ensino Secundario e de nivel dois (2) para o 32 Ciclo.

No final do 22 periodo, aos alunos a quem foi anteriormente atribuida a nota minima e que
efetivamente progrediram (o referencial sera sempre a nota minima), nao devera o professor atribuir
classificagdo inferior aquela.

8. Critérios de avaliagao de 32 Ciclo — Condig¢des de transi¢cdo de ano
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Uma decisdo de retengdao num ano ndo terminal de Ciclo ndo deve ser tomada pelo facto do aluno nao
ter realizado as Aprendizagens Especificas previstas para esse ano, mas sim quando o seu atraso é tal
gue ndo é possivel a realizacdo daquelas aprendizagens até ao final de Ciclo, mesmo com eventuais
medidas de apoio.

8.1. Condigbes para transigdo nos primeiros anos de Ciclo (72 ano e 82 ano)

Dado que a definicdo de critérios especificos compete a Escola, o Conselho Pedagdgico
estabeleceu orienta¢des acerca da avaliagao dos alunos nos primeiros anos do 32 Ciclo.

Anos Disciplinas com registos de classificagdo inferior a trés Situagdo do aluno
Port. Transita
Port.+ Mat. Transita
Port.+ Mat. + OQutra disciplina Nao transita
70 o g0 Port./Mat + Outras duas disciplinas (exceto Mat./Port) Transita
Anos | Quatro niveis inferiores a 3 (exceto OE e EMR) Ndo transita

Assim sendo, devem tendencialmente ser mantidos no mesmo ano de escolaridade os alunos
que:

- Obtenham mais de trés niveis inferiores a trés no conjunto das disciplinas, ndo estando incluida
neste cOmputo a disciplina Oferta Complementar e a disciplina de Cidadania e Desenvolvimento. A
disciplina de Educagdo Moral e Religiosa (EMR) também ndo é contabilizada para este efeito;

- Obtenham trés niveis inferiores a trés, se neste conjunto estiverem incluidas em simultaneo as
disciplinas de Portugués e Matemadtica, por serem dareas estruturantes de formacdo, sujeitas a

maior rigor na avaliacdo final de Ciclo com a realizacdo de exames nacionais nestas duas disciplinas.

8.2. CondicOes para progressao de ano em final de Ciclo (92 ano)
(art. 322 da Portaria n® 223-A/2020 de 3 de agosto)

No ano final de ciclo o aluno fica sujeito a admissdo a exame (aluno interno) e aprovacdo
consoante a legislacdo em vigor.

Ano Disciplinas com registos de classificacdo inferior a trés Situagdo do aluno

Nivel 2 a Portugués e Matematica, simultaneamente. Aluno admitido a

, R - . exame como aluno
Nivel 2 a Portugués e Matematica (ambas) e mais duas

L interno
disciplinas
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Nivel 1 a Portugués e Matematica, simultaneamente. N .
Nao admitido a exame

Trés ou mais niveis inferiores a 3 (ndo considerando como aluno interno

Portugués e/ou Matematica)
. R o . (Em situagdo de ndo
Nivel 1 a Portugués + 2 disciplinas (exceto Matematica) .
aprovacao)

Nivel 1 a Matematica + 2 disciplinas (exceto Portugués)

No final da 12 fase e/ou 22 fase, depois da afixa¢do dos resultados das provas finais e/ou Provas de
Equivaléncia a frequéncia (alunos autopropostos):

Anos Disciplinas com registos de classificacdo inferior a trés Situagdo do aluno
Portugués + Matematica N3o aprovado
Trés ou mais niveis inferiores a 3 N3o aprovado
92 Ano A L .
Portugués + Outra disciplina (exceto Matematica) Aprovado
Matematica + Outra disciplina (exceto Portugués) Aprovado
1 disciplina Aprovado
Artigo 82

Orientagées e Critérios de Avaliagao — Cursos Profissionais

(Em construgao, para préxima apresentacdo ao Conselho Pedagdgico)

CAPITULO IV
Disposig¢oes finais e transitdrias

Neste capitulo é de ter em consideragdo que:

a) os 6rgdos de Administracdo e Gestdo da Escola, na esfera das respetivas atribuicdes criardo condicoes
para o cumprimento deste Regulamento exigindo-se de todos o respeito pelas normas que o mesmo contém;

b) é dever de todos os elementos da comunidade educativa cumprir o Regulamento Interno, pelo que todo
aquele que o nao fizer, afastando-se dos preceitos reguladores da dindmica de vida da Escola, é responsavel
perante os elementos integrantes da comunidade escolar pelas consequéncias que dai resultem, ressalvados
os casos devidamente justificados.

Artigo 12

Omissoes e regime subsidiario do Regulamento Interno

PG.D.06.V1 PAG.51|74



\ .
a ESCOLA SECUNDARIA £ SCRrocuesa
S26c% DE ROCHA PEIXOTO

Regulamento Interno

Tudo o que for omisso neste Regulamento, submete-se a respetiva legislagdo vigente aplicavel, a par da
analise pelos 6rgdos de administracdo e gestdo da Escola, que decidirdo em conformidade com as suas
competéncias, sendo de referir que em matéria de procedimento, aplica-se subsidiariamente o disposto no
Cddigo do Procedimento Administrativo naquilo que ndo se encontre especificamente regulado no presente
regulamento.

Artigo 22

Revisao do Regulamento Interno

O presente Regulamento Interno pode ser revisto, de acordo com a respetiva legislagdo em vigor,
ordinariamente (quatro anos apds a sua aprovacdo, a par do mandato do Diretor, a quem devem ser
entregues as propostas de alteracdo do Regulamento Interno) e extraordinariamente, sempre que se
considere pertinente, a ser aprovado por maioria absoluta dos membros do Conselho Geral em efetividade de
funcdes.

Artigo 32

Divulgagao do Regulamento Interno

O Regulamento Interno devera ser apresentado na pdgina da escola (www.esrpeixoto.edu.pt), estando
disponibilizado para consulta; dado a conhecer e a subscrever no inicio do ano letivo, através de Declaragao
de Aceitacio do Regulamento Interno (EA.IM.122; EA.IM.123—Cursos Profissionais/ rochapoc) pelos
Pais/Encarregados de Educac¢do, assumindo o compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral,
fazendo subescrever isso mesmo por parte do respetivo/s educando/s,a par de se lhes dar o devido
conhecimento, nomeadamente no que se lhes refere mais particularmente.

Artigo 42
Entrada em vigor do Regulamento Interno

O Regulamento Interno produz efeito no dia subsequente a sua aprovacao em sede de Conselho Geral.

O Diretor, Albertino Espogeira Cadilhe

ALBERTINO Assinado de forma digital por
ESPOGEIRA é/lil[S)Elmlé\lO ESPOGEIRA
CADILHE Dados: 2020.11.26 15:37:59 Z
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Anexos
Anexo |

Listagem e respetiva apresentacdao dos Documentos englobados no Regulamento Interno

(A atualizagdo desta compila¢do, apresentada por ordem alfabética, ndo é impeditiva do
Regulamento Interno se reger pelos Documentos entretanto aprovados internamente pelas

estruturas/orgdos competentes da ESRP)

»Documentos

- Calendarizagdo das Atividades (PG.D.13)

- Competéncias do DT do Cursos Profissionais— OrientacGes Gerais (EA.D.03)

- Critérios de Contratac¢do de Escola-Grupos de Recrutamento (RH.D.02)
- Critérios de Contratacdo de Escola-TE (RH.D.03)

- Critérios de Contratacdo de TE em Atividades Aquaticas (RH.D.06)

- Dinamica Entre Pares (EA.D.11)

- Guido de Procedimentos - Medidas Disciplinares (PG.D.18)
- indice Dossier Disciplina — Cursos Profissionais (EA.D.21)

- Manual de Acolhimento (PG.D.10)

- Metodologias de Supervisdo, Coordenacdo, Monitorizacdo - DT (EA.D.02)

- Normas a cumprir pelos membros dos Conselhos de Turma dos Cursos Profissionais (EA.D.05)

- Normas para a Recuperag¢do de Mddulos — Cursos Profissionais (EA.D.07)
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- OrientagGes aos DT para a Recegdo aos Alunos — Cursos Profissionais (EA.D.04)
- OrientagGes em Caso de Evacuagdo - Professor (IE.D.04)

- OrientacgOes para a Vigilancia de Provas Comuns (EA.D.12)

- Plano Mensal Reunides (PG.D.15)
- Politica da Qualidade (PG.D.01)

- Processo Educativo (PG.D.05)

- Regimento do Conselho Administrativo (PG.D.22)
- Regimento do Conselho Geral (PG.D.19)

- Regimento do Conselho Pedagdgico (PG.D.11)

- Regulamentagdo da "ARFA" — Cursos Profissionais (EA.D.06)

- Regulamento da FCT — Cursos Profissionais (EA.D.08)

- Regulamento da PAP — Cursos Profissionais (EA.D.09)

- Regulamento das InstalagGes Desportivas (IE.D.03)

- Regulamento das Salas de Informatica (IE.D.02)

- Regulamento das Visitas de Estudo (RE.D.02)

- Regulamento de Aluguer de Cacifos (IE.D.15)

- Regulamento do Centro Educativo — CEdu (RE.D.07)

- Regulamento do Conselho Coordenador de Avaliagdo PND (RH.D.05)
- Regulamento do Nucleo do Teatro Escolar - Devisa (RE.D.XX)
- Regulamento do Clube de Francés "Voila RP" (RE.D.XX)

- Regulamento dos Laboratdrios dos grupos 510 e 520 (IE.D.08)
- Regulamento Interno para o Desporto Escolar (RE.D.03)

- Regulamento para Recrutamento do Diretor (RH.D.04)

- Supervisdo Coordenag¢do e Monitoriza¢dao do Departamento (PG.D.12)

- Telefones Internos (IE.D.05)
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> Procedimentos

- Auxilios Econdmicos - SASE (SA.P.04)

- Transportes Escolares (SA.P.02)

> Instrugdes de Trabalho

- Guia do Sistema de Impressado Alunos (IE.IT.02)
- Guia do Sistema de Impressdo c/Contas Partilhadas (IE.IT.01)

- Manual de Procedimentos Termos— Cursos Profissionais (EA.IT.01)
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Anexo Il
Listagem e respetiva apresentacdo da legislagao afeta ao Regulamento Interno

(A atualizagdo desta compilacdo, apresentada por ordem numérica, ndo é impeditiva do Regulamento
Interno se reger pela legisla¢do atual vigente)

- Decreto Lei-3-2008 - Apoios Especializados

- Decreto Lei-54-2018 - Educagao Inclusiva

- Decreto Lei-55-2018 - Autonomia e Flexibilidade Curricular
- Decreto Lei-75-2008 - Autonomia Administracao e Gestao
- Decreto Lei-137-2012 - Autonomia Administracdo e Gestao

- Decreto Lei-139-2012 - Organizagdo Gestao Curriculos

- Despacho-5907-2017 - Autonomia e Flexibilidade Curricular

- Despacho-6147-2019 - Visitas de estudo

- Despacho-6478-2017 - Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria
- Despacho-7104A-2015 - Calendr Escolar 2015-16

- Despacho-11886A-2012 - Apoio ASE 2012-13

- Despacho-12284-2011 - Agao Social Escolar (ASE)

- Despacho-18987-2009 - Agao Social Escolar

- Despacho-normtiv-4A-2016 - Organizagdao do Ano Letivo

- Lei-46-1986 - Lei de Bases do Sistema Educativo/ Lei-49-2005 e Lei-115-1997 — alteragdes a LB
- Lei-51-2012 - Estatuto do Aluno e Etica Escolar

-Lei-85-2009 - Escolaridade Obrigatoria

- Lei-116-2019 - Alteragao no Decreto Lei-54-2018 - Educagdo Inclusiva

- Portaria-85-2014 - Ensino a Distancia

- Portaria-223A-2018 - Oferta Educativa EB DAC
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- Portaria-413-1999 - Regulamento do Seguro Escolar

- ProgramaSimplex +Escola mais Simples para Professores
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Anexo Il

Quadros resumo de Listagens dos diversos tipos de Documentacdo dosdiferentes Processos do SGQ

(A atualizacdo destas listagens, apresentadas por ordem alfabética, ndo é impeditiva do Regulamento Interno
se ter em considerag¢do todos os tipos de Documentacgdo entretanto aprovados internamente pelas
estruturas/orgéos competentes da ESRP)

% Lista de Documentacio - dos Impressos (IM) do Processo Compras (CM)

e Caderno de Encargos (CM.IM.04)
e Caderno de Encargos - Anexo A(CM.IM.05)
e Caderno de Encargos - Anexo B(CM.IM.06)

¢ Consulta preliminar (CM.IM.19)

e Contrato de Aquisi¢ao de Servigos e Bens (CM.IM.13)
e Contrato de Prestagdo de Servigcos — POCH(CM.IM.15)
e Contrato - PAP com Remunerag¢do (CM.IM.17)
e Contrato - PAP sem Remuneragao (CM.IM.18)

¢ Minuta de Contrato (CM.IM.12)

¢ Notificacdo da Decisdo de Adjudicacdo (CM.IM.16)

¢ Proposta de Adjudicagdo (CM.IM.09)
¢ Proposta de escolha - Inicio de Procedimento (CM.IM.02)

¢ Relagao de Necessidades (CM.IM.01)

¢ Relatério Final (CM.IM.10)

¢ Relatdrio Final 2(CM.IM.11)

e Relatdrio Preliminar (CM.IM.07)

e Relatdrio Preliminar Anexos (CM.IM.08)

e Termos e Condi¢Ges (CM.IM.03)
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+ Listas de Documentacdo do Processo -Ensino/Aprendizagem (EA)

> Lista dos Documentos (D) - Ensino/Aprendizagem (EA)

o Critérios de Avaliagdo para o Ensino Basico e o Ensino Secundario (EA.D.10)

e Competéncias do DT do Cursos Profissionais — Orienta¢des Gerais (EA.D.03)

e Dinamica Entre Pares (EA.D.11)

e indice Dossier Disciplina —CursosProfissionais(EA.D.21)

e MetodologiasSupervisdo_Coordenacdo_Monitorizacdo DT(EA.D.02)

¢ Normas a cumprir pelos membros dos Conselhos de Turma do Cursos Profissionais (EA.D.05)
¢ Normas para a Recuperagdo de Modulos - Cursos Profissionais (EA.D.07)

e Orientag6es aos DT para a Recegdo aos Alunos — Cursos Profissionais (EA.D.04)
¢ OrientagGes para a Vigilancia de Provas Comuns (EA.D.12)

¢ Regulamentagdo da "ARFA" - Cursos Profissionais(EA.D.06)
¢ Regulamento da FCT — Cursos Profissionais(EA.D.08)
e Regulamento da PAP — Cursos Profissionais(EA.D.09)

¢ Referencial - Sociedade Tecnologia e Ciéncia—CQ(EA.D.14)

¢ Referencial - Cidadania e Profissionalidade-CQ (EA.D.16)

e Referencial - Cultura Lingua e Comunicagao - CQ (EA.D.15)

¢ Referencial de Competéncias de Cidadania e Empregabilidade—CE-CQ (EA.D.20)
¢ Referencial - Linguagem e Comunicac¢do-CQ (EA.D.19)

e Referencial - Matematica para a Vida-CQ (EA.D.18)

¢ Referencial - Tecnologias da Informagédo e Comunicacdo-CQ (EA.D.17)
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1. Lista dos Impressos (IM) - Ensino/Aprendizagem (EA)

e Acompanhamento da FCT — Cursos Profissionais (EA.IM.57)

e Adultos Propostos para Sessdo de Juri de Certificacdo — CQ(EA.IM.261)

¢ Analise Intermédia dos Processos Individuais — CQ(EA.IM.257)

¢ Apresentagao do Anteprojeto da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.74)

e ARA - Ensino Regular (EA.IM.83)

¢ ARFA - Atividade de Recuperagdo das Faltas e Aprendizagens (EA.IM.50)
e ARFA — Comunicagdo de Incumprimento (EA.IM.51)

o ARFA — Pedido de Autorizagdo — Cursos Profissionais (EA.IM.48)

e ARFA — Tomada de Conhecimento EE — Cursos Profissionais (EA.IM.49)

e Ata de Avaliagdo Final da FCT — Cursos Profissionais (EA.IM.65)

e Ata de Elei¢ao do Delegado de Turma — Ensino Regular (EA.IM.40)

e Ata da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.79)

e Ata da reunido com Encarregados de Educagdo (EA.IM.82)

e Ata da reunido com EE — Cursos Profissionais (EA.IM.98)

e Ata de Elei¢do do Delegado de Turma — Cursos Profissionais (EA.IM.69)
e Ata Geral — CQ(EA.IM.201)

¢ Avaliacdo Critérios de Evidéncia —EFA(EA.IM.32)
¢ Avaliagdo de Competéncias — EFA(EA.IM.33)
e Avaliacdo de UC - Secundario — EFA(EA.IM.34)

e Aviso- Suspensdo do Processo — CQ(EA.IM.209)
e Aviso- Fim do Periodo de Suspensdo — CQ(EA.IM.211)
e Aviso - Desisténcia do Processo — CQ(EA.IM.212)

e Auto / Heteroavaliagdo de UC - Secundario — EFA(EA.IM.36)

e Autoavaliacdo dos Formadores/Formandos (EA.IM.38)

¢ Autoavaliagdo de Desempenho dos Formadores — Cursos Profissionais (EA.IM.67)
¢ Avaliacdo dos Formadores/Formandos (EA.IM.37)

¢ Balango de Competéncias — Processo de RVCC de Nivel Basico 2 — CQ (EA.IM.253)
¢ Balango de Competéncias — Processo de RVCC de Nivel Basico 3 — CQ (EA.IM.254)
e Balango de Competéncias — Processo de RVCC de Nivel Secundario — CQ (EA.IM.255)
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e Cabecalho e Rodapé para Enunciados de Provas do Ensino Regular (EA.IM.05)
e Cabegalho e Rodapé para Enunciados de Provas dos Cursos Profissionais (EA.IM.06)

¢ Calendario Letivo (EA.IM.23)
¢ Calendariza¢ao da Apresentacdo da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.77)
e Calendarizacdo das SessoOes - AE — CQ(EA.IM.216)

o Classificacdo Final da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.80)

e Comprovativo de Entrega de Certificado — CQ(EA.IM.269)

e Comunicagdo DT - EE - Ensino Regular (EA.IM.24)
e Comunicagdo DT - EE - Cursos Profissionais (EA.IM.25)

e Configuragdo de Avaliagcdo — EFA(EA.IM.30)

e Configuracdo da Avaliacdo — Cursos Profissionais [a preencher no EA.IM.43](EA.IM.44)

e Configuracdo da Avaliacdao da FCT — Classificagao Intermédia — Cursos Profissionais (EA.IM.62)
e Configuragdo da Avaliagdo da FCT — Classificagdo Final — Cursos Profissionais (EA.IM.63)

e Convite Pré-Apresentac¢do da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.76)

e Convocatoria DT - EE - Ensino Regular (EA.IM.26)

e Convocatoria DT - EE —Cursos Profissionais (EA.IM.27)
e Convocatoria Geral — CQ (EA.IM.200)

e Convocatoria Acolhimento — CQ (EA.IM.215)

e Convocatoria Processo RVCC — CQ (EA.IM.241)

e Convocatodria de Juri de Certificagdo — CQ (EA.IM.262)

o Critérios de Corregdo (EA.IM.103)
o Critérios de Correcao — Cursos Profissionais (EA.IM.104)

e Declaragao de Aceitagdo do Regulamento Intern o(EA.IM.122)

e Declaracdo de Aceitagdo do Regulamento Interno —Cursos Profissionais (EA.IM.123)
e Declaracdao — CQ(EA.IM.205)

e Declaracdo Garantia Jovem — CQ(EA.IM.220)

¢ Declaragdo de Oposi¢cdo de Encaminhamento — CQ(EA.IM.237)

e Declaragdo de Lingua Estrangeira — CQ(EA.IM.256)

e Declaracdo de Cedéncia do PRA — CQ(EA.IM.268)

e Declaracdo de Certificacdo — CQ(EA.IM.270)

e Declaracdo de Consentimento Prévio do Titular dos Dados Pessoais — CQ(EA.IM.273)
e Declaracdo de Encaminhamento — CQ(EA.IM.274)

e Declaracdo de Compromisso — Cursos Profissionais (EA.IM.53)

e Declaracdo de empréstimo de calculadora (EA.IM.96)

¢ Desisténcia do Processo — CQ(EA.IM.213)
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¢ Diagnostico de Necessidade Formativa — CQ(EA.IM.238)

o Distribuicdo de UC — EFA(EA.IM.29)
e Distribuicdo dos Alunos pelos Professores Orientadores — Cursos Profissionais(EA.IM.73)
e Distribuicao de Formandos pelas Entidades de Acolhimento(EA.IM.112)

¢ Enunciado- Ficha Trabalho - Protocolo — Cursos Profissionais(EA.IM.42)
e Enunciado de Prova de Avaliagdo Epocas Especiais — Cursos Profissionais(EA.IM.86)

e Ficha de Autoavaliagdo — Ensino Regular(EA.IM.39)

e Ficha (Formativa/Trabalho Tedrico/Trabalho Pratico/ Protocolo...) — Ensino Regular(EA.IM.41)
e Ficha de Reflexdo Conjunta(EA.IM.99)

e Ficha de Pré-Inscricao — CQ(EA.IM.203)

e Ficha de Contactos — CQ(EA.IM.204)

e Ficha de Assiduidade no Processo de Orientacdo — CQ(EA.IM.218)

e Ficha de Contactos da Garantia Jovem — CQ(EA.IM.219)

e Ficha de Assiduidade no Processo RVCC — CQ(EA.IM.247)

e Ficha de Sumarios no Processo RVCC - CQ(EA.IM.249)

e Ficha de Trabalho da formagdao Complementar — CQ(EA.IM.252)

¢ Folha Enunciado Exame 357/2007(EA.IM.127)
¢ Folha Enunciado Ensino Recorrente(EA.IM.87)

¢ Gestdo Individual da Formagdo Complementar Interna — CQ(EA.IM.251)

¢ Grelha de Corregdo Teste Transversal 72Ano (EA.IM.105)

e Grelha de Corregdo Teste Transversal 102Ano — Cursos Cientifico Humanisticos (EA.IM.106)
e Grelha de Corregdo Teste Transversal 102 Ano — Cursos Profissionais(EA.IM.107)

e Grelha de Controlo de Exames do Ensino Recorrente(EA.IM.108)

¢ Grelha da Bolsa de Mérito(EA.IM.114)

¢ Grelha do Quadro de Exceléncia —Cursos Profissionais(EA.IM.117)

e Grelha do Quadro de Exceléncia —CSH(EA.IM.118)

¢ Grelha do Quadro de Exceléncia — Ensino Basico(EA.IM.119)

e Grelha de Verificagdao de Dossier —Cursos Profissionais(EA.IM.120)

¢ Grupos de Adultos em Processo de RVCC — CQ(EA.IM.246)
e Guido Individual do Juri de Certificagdo — CQ(EA.IM.263)

¢ Informagao do Teste Comum(EA.IM.102)
e Informagao de Prova das Epocas Especiais — Cursos Profissionais(EA.IM.113)

e Justificagdo de Faltas dos Alunos(EA.IM.70)
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e Lista de Secretarios — Conselhos de Turma (EA.IM.81)

¢ Mapa de Reposigdo de Aulas — Cursos Profissionais (EA.IM.52)

e Matriz Exames Recorrente Ndo Presencial (EA.IM.109)
e Matriz da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.72)

¢ Organizagao dos Testes Comuns (EA.IM.101)

e Orientag6es da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.71)

¢ Pauta de Avaliagdo da FCT — Cursos Profissionais (EA.IM.61)
e Pauta de Exame — Epoca Especial (EA.IM.91)
¢ Pauta- Elementos Objetivos —Cursos Profissionais (EA.IM.45)

e PDV -Percurso Escolar, profissional e formativo — CQ (EA.IM.221)
e PDV-Autoconceito (parte 1 e 2) — CQ (EA.IM.222)

¢ PDV-Motivagdes e valores profissionais — CQ (EA.IM.223)

e PDV-Eu no futuro — CQ (EA.IM.224)

e PDV-Interagir eficazmente — CQ (EA.IM.225)

e PDV-Atitudes e Comportamentos em contexto de trabalho — CQ (EA.IM.226)
e PDV-Competéncias Pessoais de Gestdo — CQ (EA.IM.227)

e PDV-Entrevista Individual — CQ (EA.IM.228)

e PDV-Linha da vida (parte 1) — CQ (EA.IM.229)

e PDV-As ofertas formativas — CQ (EA.IM.230)

e PDV-Gerir informagdo — CQ (EA.IM.231)

e PDV-Linha da vida (parte 2) — CQ (EA.IM.232)

¢ PDV-O Gladiador - reflexdao — CQ (EA.IM.233)

® PDV-0 Processo de Decisdao e Mudanca — CQ (EA.IM.234)

e PDV-Avaliando as minhas opg¢des — CQ (EA.IM.235)

¢ Pedido de Alteracdo do Encaminhamento —CQ (EA.IM.239)
¢ Pedido de Desisténcia — CQ (EA.IM.208)

¢ Pedido de Suspensao — CQ (EA.IM.207)

e Pedido de Transferéncia — CQ (EA.IM.206)

e PIAV — Cursos Profissionais (EA.IM.43)
¢ PIAV — Ensino Basico (EA.IM.46)
e PIAV — Ensino Secunddrio (EA.IM.47)

e Planificagdo Anual — Cursos Profissionais (EA.IM.08)
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e Planificacdo Anual — Ensino Regular (EA.IM.07)

e Planificacdo de Disciplina Anual - Cursos Profissionais - EE (EA.IM.12)

e Planificacdo de Disciplina Anual - Ensino Regular - EE (EA.IM.11)

e Planificacdo de Disciplina Bienal - Ensino Regular - EE (EA.IM.13)

e Planificacdo de Disciplina Trienal Ensino Regular EE (EA.IM.15)

e Planificacdo de UC — EFA (EA.IM.31)

e Planificacdo do Processo de RVCC de Nivel Basico — CQ (EA.IM.242)

e Planificacdo do Processo de RVCC de Nivel Secundario — CQ (EA.IM.243)
e Planificacdo por Mddulo/UFCD — Cursos Profissionais (EA.IM.10)

e Planificagdo por Unidade - Ensino Regular (EA.IM.09)

¢ Plano de Acompanhamento Pedagdgico — Disciplina (EA.IM.88)
¢ Plano de Acompanhamento Pedagogico — Turma (EA.IM.89)

¢ Plano de Acompanhamento Pedagdgico — Aluno (EA.IM.90)

¢ Plano de Trabalho da FCT — Cursos Profissionais (EA.IM.56)

e Plano do Curso - Cursos Profissionais (EA.IM.16)

e Plano do Curso por Disciplina (EA.IM.21)

¢ Planta de Anfiteatro (EA.IM.20)

e Planta de Laboratérios de Ciéncias Experimentais (EA.IM.18)
e Planta de Sala de Desenho — A0.02 (EA.IM.14)

¢ Planta de Sala de Desenho — A0.03 (EA.IM.22)

e Planta de Sala de Ed. Visual — B0.17 (EA.IM.28)

¢ Planta de Sala Normal (EA.IM.17)

e Planta de Sala TIC/Laboratério de Matematica (EA.IM.19)

¢ Programagdo das Sessdes - AE — CQ (EA.IM.217)
e Programacao do Processo de RVCC de Nivel Basico — CQ (EA.IM.244)
e Programacao do Processo de RVCC de Nivel Secundario — CQ (EA.IM.245)

¢ Projeto Individual de Carreira — CQ (EA.IM.236)

¢ Proposta do Plano de Intervencgado Individual — CQ (EA.IM.258)
e Proposta de Avaliagdo da FCT — Cursos Profissionais (EA.IM.60)

¢ Protocolo de Colaboragdo — Cursos Profissionais (EA.IM.54)
e Protocolo da Formagdao em Contexto de Trabalho — FCT - Cursos Profissionais (EA.IM.55)
¢ Protocolo de Colaboragdo — CQ (EA.IM.202)

e Quadro de Exceléncia - Ensino Basico (EA.IM.93)
¢ Quadro de Exceléncia — Ensino Secundario — Cursos CH (EA.IM.94)
e Quadro de Exceléncia - Ensino Secundario — Cursos Profissionais (EA.IM.95)

¢ Qualidade Pedagdgica do Desempenho dos Formadores - Formandos -Cursos Profissionais (EA.IM.68)
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e Questionario de Avaliacdo do Funcionamento da Direcdo de Turma-Cursos Profissionais (EA.IM.66)

¢ Registo de Presencas de Encarregados de Educacdo (EA.IM.84)
e Registo de Presencas de EE — Cursos Profissionais (EA.IM.97)

e Registo de Presengas da FCT — Cursos Profissionais (EA.IM.59)

e Registo de Presengas da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.75)

e Registo de contactos DT/EE (EA.IM.110)

e Registo Semanal de Sumarios — Cursos Profissionais (EA.IM.58)

¢ Relatério da FCT (EA.IM.85)
e Relatdrio Final da PAP — Cursos Profissionais (EA.IM.78)
e Relatdrio Final do Professor Orientador da FCT — Cursos Profissionais (EA.IM.64)

¢ Regularizacdo de Transferéncia — CQ (EA.IM.214)

¢ Resultados Estatisticos - Ensino Basico (EA.IM.124)
e Resultados Estatisticos - Ensino Secundario — Cursos Cientifico — Humanisticos (EA.IM.125)
e Resultados Estatisticos - Ensino Secundario — Cursos Profissionais (EA.IM.126)

¢ Relatério da Sessdo de Juri de Certificagdo de Nivel Basico —CQ (EA.IM.264)
e Relatdrio da Sessao de Juri de Certificagcdo de Nivel Secundario — CQ (EA.IM.265)

¢ Requerimento para Comissdo Técnica de Certificacdo no SIGO —CQ (EA.IM.272)

¢ Sessdo de Validagdo de Competéncias de Nivel Basico —CQ (EA.IM.259)

e Sessdo de Validagdo de Competéncias de Nivel Secunddrio — CQ (EA.IM.260)
e Sessdo de Juri de Certificacdo — CQ (EA.IM.266)

e Sumarios do Processo de Orientacdo — CQ (EA.IM.240)

e Suspensao do Processo — CQ (EA.IM.210)

2. Lista das Instrucdes de Trabalho (IT)— Ensino - Aprendizagem (EA)

e Manual de Procedimentos Termos - Cursos Profissionais (EA.IT.01)
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+» Lista de Documentacdo de Infraestruturas, Equipamentos e apoio logistico (IE)

> Lista dos Documentos (D) de Infraestruturas, Equipamentos e apoio logistico (IE)

¢ Guia de Matricula (IE.D.06)

¢ Orientag6es em Caso de Evacuacdo - Professor (IE.D.04)

e Regulamento das InstalacGes Desportivas (IE.D.03)

e Regulamento das Salas de Informatica (IE.D.02)

e Regulamento de Aluguer de Cacifos (IE.D.15)

e Regulamento dos Laboratdrios dos grupos 510 e 520 (IE.D.08)

¢ Telefones Internos (IE.D.05)

> Lista dos Impressos (IM) de Infraestruturas, equipamentos e apoio logistico (IE)

e Acesso ao Sistema Informatico (IE.IM.09)
e Adesdo ao sistema de impressao (IE.IM.08)
e Anexo ao Auto de Conferéncia do Inventario (IE.IM.61)

e Ata de Reunido (IE.IM.46)

e Auto-identificagdo do Professor (IE.IM.28)

e Auto de Abate (IE.IM.62)

e Auto de conferéncia do Inventario (IE.IM.60)
e Auto de entrega de chave (IE.IM.74)

e Auto de entrega do Inventdrio (IE.IM.59)

e Comunicagdo de Ocorréncias na Piscina (IE.IM.57)
e Controlo de Movimento de Exames de Equivaléncia a Frequéncia (IE.IM.34)

e Controlo de Recec¢do/Entrega de Exames (IE.IM.33)

e Declaragdo de conhecimento do Regulamento Interno — Salas TIC (IE.IM.36)
e Declaragdo de Impedimento Legal (IE.IM.26)

e Declaragdo - Ementa Vegetariana (IE.IM.52)

e Declaragdo - Piscinas (IE.IM.68)

e Distribuicdo de Servico no Grupo (IE.IM.48)
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e Ficha de Entrevista - Cursos Profissionais (IE.IM.51)

e Ficha de Inscrigdo Piscinas (IE.IM.67)

e Ficha de pré-Inscri¢do - 72 Ano (IE.IM.10)

e Ficha de pré-Inscrigdo - 102 Ano (IE.IM.11)

e Ficha de pré-inscricdo - Cursos EFA (IE.IM.24)

e Ficha de pré-Inscrigdo —Cursos Profissionais (IE.IM.25)

e Folha Enunciado de Exames (IE.IM.50)
e Informagdes de Prova (IE.IM.43)

e Lista de professores Elaboradores/Corretores (IE.IM.44)
e Lista—selecionados - Cursos Profissionais (IE.IM.72)
e Listagem para Seguro - Piscinas (IE.IM.69)

e Mapa de Ocupacdo de Salas — Reunides (IE.IM.49)

e Matriculas 102 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico - Ciéncias e Tecnologias (IE.IM.12)

e Matriculas 102 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico - Ciéncias Socio Econdémicas(IE.IM.13)
e Matriculas 102 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico — Linguas e Humanidades (IE.IM.14)
e Matriculas 102 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico — Artes Visuais (IE.IM.15)

e Matriculas 112 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico - Ciéncias e Tecnologias(IE.IM.16)

e Matriculas 112 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico - Ciéncias Socio Econdmicas(IE.IM.17)
e Matriculas 112 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico — Linguas e Humanidades(IE.IM.18)
e Matriculas 112 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico — Artes Visuais(IE.IM.19)

e Matriculas 122 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico - Ciéncias e Tecnologias(IE.IM.20)

e Matriculas 122 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico - Ciéncias Socio Econdémicas(IE.IM.21)
e Matriculas 122 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico — Linguas e Humanidades(IE.IM.22)
e Matriculas 122 ano de escolaridade Curso Cientifico Humanistico — Artes Visuais(IE.IM.23)

e Matriz de Prova/Exame (IE.IM.56)

e Ocupacgdo Extraordinaria da Sala TIC(IE.IM.38)
e Ocorréncia - Piscinas (IE.IM.70)

Pedido de Andlise da Distribuicdo de Servico (IE.IM.07)
Pedido de mudanca de sala (IE.IM.53)

Pedido de Permuta de Vigilancia de Exames(IE.IM.27)
Pedido de Transferéncia de Bens Moveis (IE.IM.58)

e Proposta de Distribuigdo de Servico (IE.IM.01)
® Provas Duas Versées (IE.IM.66)
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e Registo de Anomalias—Instalagdes(IE.IM.42)
e Registo de Anomalias — Salas TIC(IE.IM.39)

e Registo de Atribuicdo de Cacifos (IE.IM.73)

e Registo de Empréstimo de Manuais (IE.IM.76)

e Registo de Evacuacdo(lE.IM.41)

e Registo de Higienizagdo do WC (IE.IM.54)

e Registo de Presencas — Sala TIC(IE.IM.37)

e Registo de Requisicdo de Canetas dos Quadros Interativos(IE.IM.75)
e Registo de Requisicdo de Livros (IE.IM.77)

e Registo do Tratamento de Aguas com Produtos Quimicos (IE.IM.55)

e Relagao de Salas(IE.IM.32)
e Relacdo de Vigilancias(IE.IM.30)
e Relacdo Nominal de Vigilancias(IE.IM.31)

e Relatdrio de Servico de Vigilancia(lE.IM.29)

Requerimento de Alteragdo de Servigo (IE.IM.45)
Requerimento de Mudanga de Curso (IE.IM.47)
Requerimento - Piscinas (IE.IM.71)

Requisi¢do de Instalacdes — Atividade Interna(lE.IM.35)
Requisicdo de Manuais TIC(IE.IM.40)

Requisicdo de Material de Educagao Fisica (IE.IM.79)

> Lista das Instrucdes de Trabalho (IT) - Infraestruturas, Equipamentos e apoio logistico (IE)

¢ Guia do Sistema de Impressdo - Alunos (IE.IT.02)

* Guia do Sistema de Impressdo c/Contas Partilhadas (IE.IT.01)
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+»+ Listas de Documentacdo do Processo -Planeamento, Gestdo e Melhoria (PG)

> Lista dos Documentos (D) - Planeamento, Gestdo e Melhoria (PG)

e Calendarizagao das Atividades (PG.D.13)

e Guido Procedimentos de Medidas Disciplinares (PG.D.18)

e Manual de Acolhimento (PG.D.10)

¢ Plano de Agdo Estratégica — PAE 2018 (PG.D.04)
¢ Plano Mensal ReuniGes (PG.D.15)

e Politica da Qualidade (PG.D.01)
¢ Processo Educativo (PG.D.05)
¢ Projeto Educativo da Escola (PG.D.03)

¢ Regimento da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Aprendizagem - EMAEI (PG.D.23)
¢ Regimento do Conselho Administrativo(PG.D.22)

e Regimento do Conselho Geral (PG.D.19)

e Regimento do Conselho Pedagégico (PG.D.11)

e Supervisao Coordenacdo e Monitoriza¢cdo do Departamento (PG.D.12)

> Lista dos Impressos (IM)- Planeamento, Gestdo e Melhoria (PG)

e Ata ao abrigo do Art.2 312 da Lei 51/2012- Processo Disciplinar (PG.IM.30)
e Ata de audiéncia oral do(s) interessado(s)- aluno visado - Processo Disciplinar (PG.IM.22)
e Ata de audiéncia oral do(s) interessado(s)- participante/testemunhas- Processo Disciplinar (PG.IM.21)

e Auto de Acareagdo (PG.IM.39)
e Auto de ndo comparéncia — Processo Disciplinar (PG.IM.27)

e Autuagdo — Processo Disciplinar (Capa do Processo em “Nao Codificados”) (PG.IM.16)

e Certiddo de notificagdo pessoal de decisdo — Processo Disciplinar (PG.IM.26)
e Convocatdria Pessoal — Processo Disciplinar (PG.IM.20)

¢ Declaragdo de concordancia — Processo Disciplinar (PG.IM.31)
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e Despacho de decisdo — Processo Disciplinar (PG.IM.25)
e Despacho de Instauragdo e de Nomeagdo do Instrutor — Processo Disciplinar (PG.IM.17)

¢ Notificagdo Pessoal — Processo Disciplinar (PG.IM.18)

¢ Proposta de Nomeagdo de Secretario (PG.IM.15)

o Registo de Ocorréncias com Colaboradores (PG.IM.04)
e Registo Disciplinar — Aluno Visado (PG.IM.38)

o Relatdrio — Processo Disciplinar (PG.IM.23)

¢ Repreensao registada — Comunicagdo — Processo Disciplinar (PG.IM.33)
e Repreensdo registada — notificacdo — Processo Disciplinar (PG.IM.32)

¢ Requerimento de designacdo de professor — Processo Disciplinar (PG.IM.28)
e Requerimento para prorrogacdo de prazo — Processo Disciplinar (PG.IM.29)

e Termo de conclusdo e remessa — Processo Disciplinar (PG.IM.24)
e Termode Notificagdo — Processo Disciplinar (PG.IM.19)

> Lista dos Procedimentos (P) - Planeamento, Gestdo e Melhoria (PG)

¢ Controlo de Documentacgdo e Registos (PG.P.01)

PG.D.06.V1 PAG.70|74



ap '\\§ : REPUBLICA
_ 5: ESCOLA SECUNDARIA E< PORTUGUESA

DE ROCHA PEIXOTO soucacio

Regulamento Interno

+»+ Lista de Documentacdo do Processo Recursos Humanos (RH)

> Lista dos Documentos (D)do Processo Recursos Humanos (RH)

o Critérios de Contratacgdo de Escola - Grupos de Recrutamento(RH.D.02)
o Critérios de Contratacdo de Escola — TE(RH.D.03)
o Critérios de Contratacdo de TE em Atividades Aquaticas(RH.D.06)

¢ Regulamento do Conselho Coordenador de Avaliagdo — PND(RH.D.05)
e Regulamento para Recrutamento do Diretor (RH.D.04)

> Lista dos Impressos (IM) - Recursos Humanos (RH)

e Abertura de Processo(RH.IM.20)

e Aviso de Abertura de Concurso - PND (RH.IM.13)
e Aviso de Abertura para Contratagdo de Escola (RH.IM.05)

e Comunicagao de Faltas Internas - PD Parcial (RH.IM.23)

e Comunicacdo de Faltas Internas - PD Total (RH.IM.24)

e Comunicacdo de faltas internas- PND (RH.IM.22)

e Comunicacgdo de Faltas Internas Via Contacto Telefénico (RH.IM.21)

e Convocatéria Contratagdo de Escola - TE (RH.IM.07)

¢ Declaragao de Acompanhamento de Familiar a Consultas (RH.IM.27)
e Declaracdo de Compromisso de Frequéncia de Formacgdo (RH.IM.72)
e Declaracdo de Idoneidade (RH.IM.01)

e Declaragdo de Robustez (RH.IM.19)

¢ Designacdo de Juri Concursal (RH.IM.04)

e Despacho Interno - Sobreposicao de Servico(RH.IM.25)
o Ficha de Apresentagdo(RH.IM.18)

e Ficha de Autoavaliacdo — SIADAP(RH.IM.57)

e Ficha de Avaliacdo de Pessoal Ndo Docente(RH.IM.58)

e Ficha SIADAP — Objetivos e Competéncias(RH.IM.56)

e Formulario de Candidatura PND (RH.IM.14)
e Formulario de Audiéncia Prévia - PND (RH.IM.16)
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e Guido de Entrevista - CE — Danca (RH.IM.08)

e Guido de Entrevista - CE — Mecanica (RH.IM.09)

e Guido de Entrevista de Avaliacdo de Competéncias — PREVPAP(RH.IM.71)
e Guido de Entrevista Técnico Superior — Psic(RH.IM.10)

e Guido de Entrevista — Técnico Superior - SPO (RH.IM.64)

e Guido de Entrevista TE — Nata¢do (RH.IM.66)

e Guido de Entrevista TE — Natagdo Bebés e Hidroginastica (RH.IM.65)

e Guido de Entrevista TE - TAS (RH.IM.70)

e Guido de Entrevista TE - TRH (RH.IM.69)

e Lista de Candidatos Admitidos e Excluidos (RH.IM.15)

e Lista de Ordenacdo de Candidatos - GR (RH.IM.06)

e Lista de Ordenacgdo Final - PND (RH.IM.17)

e Lista de Ordenacdo Final - Procedimento Concursal (RH.IM.68)
e Lista de Ordenacdo Final - TE (RH.IM.11)

¢ Pedido de Acumulagdo de Férias(RH.IM.61)
e Pedido de acumulagdo de fun¢des(RH.IM.62)
¢ Pedido de autorizagdo para faltar/permutar/antecipar(RH.IM.26)

¢ Requerimento de Admissdo a Concurso de Diretor(RH.IM.63)
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> Lista de Documentacdo - dos Impressos (IM)do Processo Relacdo com o Meio (RM)

e Comunicagdo para Divulgacdo de Atividades (RM.IM.05)

Ficha de Inscrigdo RP Dancers (RM.IM.06)

Mapa de Ocupagdo (RM.IM.02)
Mapa de Ocupacgdo do Ginasio (RM.IM.03)

Quadro Precério (RM.IM.04)

Requisigao de Instalagdes Desportivas — Atividade Externa (RM.IM.01)

> Lista dos Documentos (D)do Processo Respostas Educativas (RE)

e Regulamento das Visitas de Estudo (RE.D.02)

e Regulamento do Centro Educativo — CEdu (RE.D.07)

¢ Regulamento do Nucleo do Teatro Escolar — Devisa (RE.D.04)
¢ Regulamento do Clube de Francés "Voila RP" (RE.D.05)

¢ Regulamento Interno para o Desporto Escolar (RE.D.03)
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> Lista dos Impressos (IM)-Respostas Educativas (RE)

¢ Adaptagodes Curriculares Significativas(RE.IM.XX)
e Adenda ao Programa Educativo Individual(RE.IM.XX)
e Anamnese(RE.IM.XX)

e Autorizacao de Saida de Menor (RE.IM.34)

e Autorizacdo do Encarregado de Educagdo (RE.IM.33)

e Autorizagdo do EE - Atividade Extracurricular (RE.IM.30)
e Autorizacdo para Angariacdo de Fundos (RE.IM.37)

¢ Avaliacdo da Implementacdo das Medidas(RE.IM.XX)

e Avaliagdo da Implementac¢do das Medidas Educativas Especiais(RE.IM.XX)
e Avaliacdo das acOes de Orientacdo Escolar e Profissional- OEP (RE.IM.XX)
e Avaliacdo das acdes de OEP-POCH(RE.IM.XX)

e Avaliacdo dos Curriculos Especificos Individuais(RE.IM.XX)

o CEl -Curriculo Especifico Individual(RE.IM.XX)

e Comunicagdo ao Ministério dos Negdcios Estrangeiros (RE.IM.35)
¢ Convocatoria(RE.IM.XX)

e Copia de Documentos do Processo Individual(RE.IM.XX)

¢ Declaragdo/Autorizacdo(RE.IM.XX)

e Declaragdo de Cedéncia de Imagem(RE.IM.36)

e Declaragdo de compromisso Biblioteca(RE.IM.55)
e Declaracdo de Compromisso de Honra(RE.IM.22)
e Declaracdo de Material Emprestado(RE.IM.23)

¢ Descrigdo Detalhada da Ocorréncia pelo Aluno(RE.IM.51)
e Descricdo Detalhada da Ocorréncia por Testemunhas(RE.IM.52)

e Documento de Exclusdo(RE.IM.XX)

¢ Elenco — Teatro Escolar(RE.IM.42)
¢ Entrega do Processo(RE.IM.XX)

e Ficha de Inscrigdo — Teatro Escolar(RE.IM.41)

e Ficha Sintese de Encaminhamento — CEdu (RE.IM.48)
Ficha de Cedéncia de Informac&do a CPCJ/MP/AS(RE.IM.XX)
Ficha de informacdo SPO -POCH(RE.IM.15)

Ficha de informacdo SPO(RE.IM.07)

Ficha de inscri¢do nas ag6es OEP(RE.IM.12)

Ficha de Pedido de Informacgdo a CPCJ/MP/AS(RE.IM.XX)
Ficha de Pedido de Mediacdo(RE.IM.24)

Ficha de relatério SPO - POCH(RE.IM.16)

Ficha - Relatério —SPO(RE.IM.11)

Ficha Socio linguistica(RE.IM.19)
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¢ Formulario de Referenciagdo(RE.IM.XX)

¢ Grelha de Identificagcao(RE.IM.XX)
e Grelha de Sinalizagcdo(RE.IM.XX)

e Justificagdo de Faltas — alunos - DE(RE.IM.58)
e Justificacdo de Faltas — professor - DE(RE.IM.59)
e Justificacdo de Faltas — Teatro Escolar(RE.IM.44)

e Mapa do Horario — DE/ RP Dancers(RE.IM.56)

¢ Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo(RE.IM.XX)
e Parecer da Equipa de Mediagao de Conflitos(RE.IM.27)

¢ Parecer do Diretor de Turma—CEdu (RE.IM.50)

e Participagdo de Ocorréncia —CEdu (RE.IM.49)

¢ Plano de Articulagdo Curricular (RE.IM.XX)

e Plano de Atividades de Acompanhamento/Corretivas —CEdu (RE.IM.54)
Plano Individual de Transicao—PIT (RE.IM.XX)

Planificagdo de Adaptacdes Curriculares N3o Significativas(RE.IM.XX)
Planificacdo de Adequagdes Curriculares Individuais(RE.IM.XX)

¢ Preparagdo Individual de Reunido de Equipa(RE.IM.XX)

Processo de Acompanhamento —SPO(RE.IM.XX)
Processo Disciplinar — Histérico(RE.IM.XX)

Programa Educativo Individual-PEI (RE.IM.03)

e Proposta de Apoio Curricular (RE.IM.XX)
e Proposta de Atividade (RE.IM.28)

e Protocolo CEI(RE.IM.XX)

e Reforgo Alimentar — DE(RE.IM.60)
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o Registo de Acolhimento — DAE(RE.IM.XX)

¢ Registo de Entrada da Equipa de Gestdo — CEdu(RE.IM.45)

e Registo de Entrada de Alunos no CEdu(RE.IM.47)

e Registo de Entrada dos Professores Orientadores — CEdu(RE.IM.46)
e Registo de Presencas — DE(RE.IM.57)

e Registo de Presencas —SPO(RE.IM.08)

e Registo de ReuniGes —SPO(RE.IM.09)

e Registo de Presengas — Teatro Escolar(RE.IM.43)

¢ Relagao de Alunos Participantes (RE.IM.XX)

¢ Relatério(RE.IM.XX)

e Relatério Anual do Clube do DE(RE.IM.62)

e Relatério Anual do Grupo Equipa(RE.IM.61)

e Relatorio ARA(RE.IM.XX)

e Relatério Circunstanciado(RE.IM.XX)

e Relatdrio das Respostas Educativas(RE.IM.02)
Relatério de Avaliagdo Especializada(RE.IM.XX)
Relatério de Diagndstico PLNM(RE.IM.XX)
Relatério de Mediagao Informal(RE.IM.25)
Relatério Final da Visita de Estudo(RE.IM.38)
Relatdrio Sintese de Apoio Pedagdgico Personalizado(RE.IM.XX)
Relatorio Sintese PLNM(RE.IM.18)

Relatério Técnico-Pedagdgico— RTP (RE.IM.XX)

Rentncia do Apoio Pedagodgico Personalizado(RE.IM.XX)

e Requerimento para Aquisicdo de Material — GPAS(RE.IM.21)

Roteiro de Avaliacdo e Lista de Verificagdo —Checklist (RE.IM.XX)
Roteiro de Visita de Estudo (RE.IM.29)

e Termo de Aceitacdo da Media¢do(RE.IM.26)
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++ Listas de Documentacdo do Processo - Servicos Administrativos (SA)

> Lista dos Impressos (IM) - Servicos Administrativos (SA)

¢ Boletim de Candidatura ao SASE(SA.IM.01)

Comprovativode Deslocacdao em Servigco — Cursos Profissionais(SA.IM.52)

e Declaragdo_Consentimento_Ensino_Regular(SA.IM.116)
e Declaragdao_Consentimento_Cursos_Profissionais(SA.IM.117)
e Declaragdo_Consentimento_Ensino_EFA(SA.IM.118)

e Inscrigdo para a Realizagdo de Provas a Mddulos em Atraso(SA.IM.104)

¢ Pedido de anulagdo de matricula EFA (SA.IM.126)
e Pedidode autorizagdo para utilizacdo de viatura propria(SA.IM.53)
e Pedido de frequéncia presencial de médulos(SA.IM.110)

e Reapreciagdo da Atribuicdo de SASE(SA.IM.02)
¢ Recibo de Beneficio(SA.IM.03)

e Relagao de Deslocagdes do Servigo Externo(SA.IM.60)
e Relagdo Mensal de Horas Noturnas(SA.IM.37)

e Receita de Mdquinas de Vending (SA.IM.61)
e Registo Diario de Faltas Cartdo (SA.IM.119)

¢ Requerimento - assisténcia aulas(SA.IM.95)

e Requerimento - mudanca disciplina/turno(SA.IM.94)
e Requerimento para segundas matriculas(SA.IM.97)

> Lista dos Procedimentos (P) - Servicos Administrativos (SA)

e Auxilios Econdmicos - SASE (SA.P.04)

e Transportes Escolares (Necessidades Especificas) (SA.P.02)
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Glossario

AE - Aprendizagens Essenciais

AFC - Autonomia e Flexibilidade Curricular

ANQEP- Agéncia Nacional para a Qualificacdo e o Ensino Profissional
AO - Assistente Operacional

AOPE’s- Alunos Oriundos de Paises Estrangeiros

APP - Apoio Pedagdgico Personalizado

ARA - Atividade de Recuperagao de Aprendizagens

ARFA - Atividade de Recuperacao das Faltas e Aprendizagens

AS - Assistente Social

ASE - Acao Social Escolar

AT - Assistente Técnico

BE /CRE - Biblioteca Escolar / Centro de Recursos Educativos

CA - Conselho Administrativo

CAA - Centro de Apoio a Aprendizagem
CCA - Conselho Coordenador da Avaliagao
CCH - Cursos Cientifico-Humanisticos

CD - Cidadania e Desenvolvimento

CDT - Coordenador dos Diretores de Turma
CEdu- Centro Educativo

CEl - Curriculo Especifico Individual

CFAE - Centro de Formacao de Associa¢ao das Escolas
CG - Conselho Geral

CM - Compras

CP - Conselho Pedagdgico
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CPCJ - Comissdo-de-Protecado-de-Criangas-e-Jovens
CQ - Centro Qualifica

CT - Conselho de Turma

D - Documento/s

DAC - Dominio de Autonomia Curricular

DC - Diretor de Curso

DD - Desenhar e Desenvolver

DE - Desporto Escolar

DGAE - Diregao-Geral da Administragdo Escolar

DGE- Dire¢do -Geral da Educagdo

DGEstE - Diregdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares

DT - Diretor de Turma

EA - Ensino Aprendizagem

EB - Ensino Bdsico

EC - Enriquecimento Curricular

EE - Encarregado de Educacgao

EECE- Estratégia de Educagdo para a Cidadania na Escola

EFA - Educac¢do e Formacgao de Adultos

EMAEI - Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva

ENEC- Estratégia Nacional de Educagdo para a Cidadania
ER - Ensino Recorrente
ES - Ensino Secunddrio

ESRP - Escola Secundaria de Rocha Peixoto

FCT - Formacao em Contexto de Trabalho
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GPAS - Grupo Promotor de Agdo Social

IE - Infraestruturas, Equipamentos e apoio logistico
IGEC - Inspe¢ao-Geral da Educagdo e Ciéncia
IM - Impresso/s

IT - Instrucdo de Trabalho

JNE- Juri Nacional de Exames

LBSE - Lei de Bases do Sistema Educativo

MP - Ministério Publico

NE - Necessidades Especificas

OEP- Orientacdo Escolar e Profissional

OSSA - Ordem de Saida da Sala de Aula

P - Procedimento/s

PAA - Plano Anual de Atividades

PAE - Plano de Acdo Estratégica

PAP - Prova de Aptid3do Profissional

PD - Pessoal Docente

PDV - Portefélio Desenvolvimento Vocacional

PE - Projeto Educativo

PEDC - Plano de Estudos e Desenvolvimento do Curriculo

PEIl - Programa Educativo Individual
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PG - Planeamento, Gestdo e melhoria

PIAV - Participacao, Interesse, Atitudes e Valores

PIICIE - Plano Integrado e Inovador de Combate ao Insucesso Escolar
PIT - Plano Individual de Transicao

PLNM - Portugués Lingua Ndao Materna

PND- Pessoal Ndo Docente

PNPSE - Programa Nacional de Promogao do Sucesso Escolar
POCH - Programa Operacional Capital Humano

PRESSE - Programa Regional de Educagdo Sexual em Saude Escolar
PTE - Plano Tecnoldégico da Educacao

PTT - Plano de Trabalho da Turma

PVPV - Pdvoa de Varzim Promove Valores (Projeto municipal)

RE - Respostas Educativas
RH - Recursos Humanos
RI - Regulamento Interno
RM - Relagdo com o Meio
RP- Rocha Peixoto

RTP - Relatério Técnico-Pedagdgico

SA - Servigos Administrativos
SADD - Secgao de Avaliagdo do Desempenho Docente
SASE - Servigos de Agdo Social Escolar
SGQ - Sistema de Gestdo da Qualidade
SIGO- Sistema Integrado de Informagdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa

SPO - Servigos de Psicologia e Orientagdo

TE - Técnico Especializado
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DE ROCHA PEIXOTO

EDUCAGAO

Regulamento Interno

TIC - Tecnologias de Informagdo e Comunicagao

UC - Unidade de Competéncias

UFCD-Unidade de Formagdo de Curta Duracgdo
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